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Kurzanleitung zur Benutzerverwaltung des Anbieterprofils

Die Rolle des ,,Benutzer-Administrators” beinhaltet das Recht fiir die eigene Firma (Mandanten) die Benutzerdaten zu
pflegen und neue Benutzer anzulegen. Die Funktion des Benutzer-Administrators wird automatisch dem Benutzer
zugewiesen, der die Registrierung vorgenommen hat und kann von diesem auch an weitere Benutzer vergeben werden.

Mandanten und Benutzer

WL
T
‘ Benutzer

Eigene Benutzerdaten

B BfEE

Firmendaten

Benutzer fiir Mand

1im

Die Benutzerverwaltung befindet sich

Abschnitt ,Mandanten und Benutzer”

fMandant: Testfirma | Abmelden

| Filter aktivieren | |8 Neu| |¢s Zurickzu Mandanten |

Andern

Rollen &ndern

test. mustermann Herr Dr. Ernst Mustermann

Anlagen eines neuen Benutzers

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

............ 1. Wihlen Sie die Schaltfliche ,neu®.

Zurick zu Mandanten

Neuen Benutzer anlegen

Kennung: * test

Passwort: *
P 1 | hal A

Telefon: *
Fax:
E-Mail: *

Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

Vorname: * |

Pflichtfelder aus.

2. Fiillen Sie hier die mit * gekennzeichneten

Dieser Benutzer hat noch keine Rollen. Bitte weisen Sie ihm in einem nachsten Schritt die entsprechenden Rollen zu.

} Speichern H Abbruch ‘

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

|7 Filter aktivieren ’ i& Neu| [ Zuriickzu Mand

Lol

wentt

Aktion Kennung
| ||testmustertrent

aun®

be

I_Rollen andern

ZUGEVIesen.

[Benutzer lgschen |

T

3. Zur Vergabe der Zugriffsrechte (Rollen)
wahlen Sie ,,Rollen dndern®.

ACHTUNG: Dem Benutzer wurden noch keine Rollen
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Rollen zuordnen

vorhandene Rollen

Benutzer-Administration e st arene
BfEE-Benutzer -;I ’ ¢ Rollen entfernen

Login o

‘ Rollen hinzufigen < U
=

4. Ordnen Sie dem Benutzer die entsprechende

Rollen zu.

Login und Bfee-Benutzer: diese Rollen miissen
dem Benutzer zugewiesen werden, damit er
Zugang zum Anbieter-Profil hat und die
Angaben unter Firmendaten dndern kann.
Benutzer-Administrator: mit dieser Rolle
erhdlt der Benutzer das Recht, weitere
Benutzer anzulegen und die Benutzerdaten zu
pflegen.

—

‘ Speichern H Abbruch '

Bitte beachten Sie: Im Rahmen dieses Eintragungsprozesses werden keine automatisierten E-Mails an den
neuen Benutzer versendet. Die Kommunikation und Betreuung dieser Benutzer liegt in der Verantwortung
des Benutzer-Administrators. D.h. haben diese Benutzer z.B. ihr Passwort vergessen, wenden sie sich an den

im Firmenprofil genannten Benutzer-Administrator.

Benutzerdaten andern

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

| Filter aktivieren | |8 Neu| |€s Zurickzu Mandant

v
ws®
.

‘ ndern test mustermann Herr Dr. Ernst Mustermann

Passwort andern

Wenn Sie ,andern“ wihlen, wird die
entsprechende Datenmaske gedffnet und die
P r— { Anderungen kénnen vorgenommen werden

Benutzer dndern

Kennung: * test .mustermann
Vorname: * Her _+| or v| Emst
Telefon: * 0123456789

Fax 0123456780

E-Mail: * ernst mustermann@testanbieter.de

Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

Nachname: * Mustermann

Dieser Benutzer hat noch keine Rollen. Bitte weisen Sie ihm in einem nachsten Schritt die entsprechenden Rollen zu.

’ Speichern ” Abbruch '
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Rollen der Benutzer andern

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

|7 Filter aktivieren | | &} Neu |

Waihlen Sie fiir den betreffenden Benutzer ,Rollen dndern®. Sie haben dann

‘ Rollen andern

die Moglichkeit Rollen hinzuzufiigen oder zu entfernen.

| Login und BfEE-Benutzer: diese Rollen miissen dem Benutzer zugewiesen
werden, damit er Zugang zum Anbieter-Portal hat und die Angaben unter
Firmendaten dndern kann.

Benutzer-Administrator: mit dieser Rolle erhilt der Benutzer das Recht,
weitere Benutzer anzulegen und die Benutzerdaten zu pflegen.

Rollen zuordnen

%]

vorhandene Rollen

zugeordnete Rollen

=

Benutzer-Administration
BfEE-Benutzer

Login
Mandant-Administration

= =

l & Rollen entfernen ’

|Rollen hinzufigen = ’

|-

‘ Speichern H Abbruch ‘

Passwort fiir einen Benutzer andern

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

| Filter aktivieren | |§ Hat

Benutzeradministrator tiber ,,Passwort dndern” ein neues
Passwort vergeben.

ein Benutzer sein Passwort vergessen, kann der

Passwort dndern

(%

MNeues Passwort:
Neues Passwort wiederholen:

|Speichern l |Abbruch |
|
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Benutzer loschen

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

| REilecakiferen ] (o) Wahlen Sie fiir den betreffenden

Benutzer ,Benutzer 16schen” und
bestitigen Sie die Loschung.

Benutzer loschen

Mochten Sie diesen Benutzer wirklich endglttig l6schen?
Beachten, dass dabei jegliche Yerweise auf diesen Benutzer
unwviederbringlich geldscht werden!
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