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Anleitung

Versionshinweise

Die Anleitung ELAN-K2 fiir das Portal fiir Abwédrme wird fortlaufend aktualisiert.

DATUM ABSCHNITT SEITE BEMERKUNG

24.04.2024 Erstveroffentlichung; Version 1.0

31.10.2024 Mehrfach in Aktualisierung der Screenshots; kleine redaktio-
der Anleitung nelle Anderungen
3.2.1 23 Neues Unterkapitel Standortliste
3.2.4. 26 Neues Unterkapitel Bulk-Upload via .CSV-Datei
3.6. 32 Ergdnzung um Angabe freiwilliger Kontaktmog-

lichkeiten




Anleitung 4

Erfiillung der Meldepflicht in der Plattform
fiir Abwarme mit ELAN-K2

Die Meldung iiber die im Unternehmen anfallende Abwarme gemaf? § 17 des Energieeffizienzgesetzes (EnEfG)
ist iiber eine elektronische Vorlage zu leisten. Diese elektronische Vorlage stellt das vom Bundesamt fiir Wirt-
schaft und Ausfuhrkontrolle (BAFA) eingerichtete ELAN-K2-Portal (,Portal fiir Abwirme®) dar.

Wichtiger Hinweis: Die konkreten Auskunfts- und Informationspflichten entnehmen Sie bitte dem Merk-
blatt fiir die Plattform fiir Abwirme. Dieses finden Sie auf der Homepage der Bundesstelle fiir Energieeffi-
zienz (BfEE) unter www.bfee-online.de/pfa im Downloadbereich.

Mafigeblich fiir die rechtzeitige Meldung im Portal ist das Datum des Eingangs der auskunftspflichtigen Daten
im Online-Portal ELAN-K2 des BAFA. Eine Ubersendung der auskunftspflichtigen Daten per E-Mail, Fax oder
auf dem Postweg zur Fristwahrung ist nicht zul&ssig.

Es gelten die allgemeinen deutschen Sprachregelungen. Deshalb werden nicht zusitzlich geschlechterspezifi-
sche Wortformen verwendet, soweit nicht ausdriicklich zwischen mannlichen und weiblichen Formen unter-
schieden werden soll.


http://www.bfee-online.de/pfa
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1. Registrierung und Anmeldung

Das ELAN-K2-Portal des BAFA bildet die Basis fiir eine Reihe unterschiedlicher Fachverfahren, die tiber das
Portal abgewickelt werden. Die Registrierung ist einmalig je Unternehmen und Fachverfahren durchzufiih-
ren. Damit Sie Thre Meldung wie gewiinscht einreichen kénnen, miissen Sie sich deshalb fiir das passende
Fachverfahren registrieren.

Um eine Registrierung fiir das Portal fiir Abwarme durchzufiihren, verwenden Sie bitte ausschlief}lich den Zu-
gangslink auf der Homepage der PfA (www.bfee-online.de/pfa). Alternativ dazu klicken Sie auf der Website der
Bundesstelle fiir Energieeffizienz auf ,Effizienzpolitik“ und im Bereichsmenti auf ,Plattform fiir Abwarme*.
Auf der darunterliegenden Ebene, wihlen Sie den Eintrag auf,,ELAN-K2 Online-Portal“; Zugangs- bzw. Regist-
rierungslinks liegen hinter bzw. unter dem Vorschaubild zum ELAN-K2-Portal.

Die BfEE | Effizienzpolitik | Energiedienstleistungen Forderung Monitoring

Effizienzpolitik
BEREICHSMENU

Energieeffizienz von Gebduden
Plattform fiir Abwarme

Die Plattform fiir Abwérme schafft erstmals eine Ubersicht zu gewerblichen Abwérmepotentialen in
Deutschland. Ziel ist es, diese Abwdrme nutzbar zu machen und damit die Energieffizienz in

Europdische Energieeffizienzpolitik

Plattform fiir Abwarme

Deutschland weiter zu steigern. Dafiir werden die Abwédrmedaten von Unternehmen mit einem

Gesamtendenergieverbrauch von mehr als 2,5 Gigawattstunden pro Jahr auf einer &ffentlichen Energieeffizienzregister fiir Rechenzentren

Plattform bereitgestellt und fir Unternehmen vor Ort sichtbar gemacht.

Energieverbrauchsregister fiir 6ffentliche
Stellen

Nationale Energieeffizienzpolitik

Waérmewende

Quelle: @7 5k /adobestock.co p

DieI A Plattform fir Abwarmefst ab sofort verfiigbar.



http://www.bfee-online.de/pfa
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Der Registrierungs- und Login-Link fiihrt zur entsprechenden Seite:

www.bafa.de | Portal

ﬁ Bundesamt
filr Wintschaft und
Ausfuhrkontrolle

Weiterleitung zur Login-Seite

— Fiir bereits registrierte

Weiter zum Login...

Registrierung fiir die Plattform fiir Abwédrme
— Vor der ersten Nutzung des Portals miissen Sie sich registrieren

Um ELAN-K2 nutzen zu kénnen, miissen Sie sich vorab registrieren.

Natiirliche Personen nutzen bitte ausschliellich die Reglslnerungﬁmogllchkert Uber den Button ,Registrieren mit
Benutzername & Passwort”. Unter und Org: konnen entweder die Registrierung mit
Benutzername und Passwort oder alternativ die Reglslnerung mit ELSTER Mein Unternehmenskonto nutzen.

Registrieren mit Benutzername & Passwnrl'

—Registrieren mit ELSTER Mein Unter

Unterneh und tige Ol isationen konnen sich fur die Registrierung mit Inrem ELSTER Organisationszertifikat
authentifizieren. Ihre kunftigen Anmeldungen am ELAN-K2 erfolgen dann ausschlieflich uber Ihr [ELSTER Mein
Unternehmenskonto®. Sie haben somit die Wahl, auf welchem Weg Sie sich registrieren und kiinftig anmelden machten
Bitte bedenken Sie, dass es nicht moglich ist, die Entscheidung des Registrierungswegs zu andern oder nach der
Registrierung Ihr ELSTER Organisationszertifikat zu hinterlegen. Sollten Sie noch kein ELSTER Mein Unternehmenskonto
haben, kdnnen Sie hier htips://info.mein-unternehmenskonto.de/ weitere Informationen erhaiten.

Registrieren mit ELSTER Mein Unternehmenskonto

Als Unternehmen kénnen Sie nun wahlen zwischen einer Registrierung mit Benutzerkennung und Passwort
(Kapitel 1.1.) oder dem ELSTER Unternehmenskonto (Kapitel 1.3.). Wenn Sie sich fiir den Registrierungsweg
mit dem ELSTER Organisationszertifikat entschieden haben, ist jede folgende Anmeldung im Portal aus-
schliefflich mit dem ELSTER Unternehmenskonto maoglich.
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1.1. Verwendung von Benutzerkennung und Passwort

Der Button ,Registrieren mit Benutzername und Passwort*“ 6ffnet ein Fenster, in dem verschiedene Angaben
zum Unternehmen abgefragt werden. Pflichtangaben sind jeweils mit einem roten Sternchen gekennzeichnet:

www.bafa.de | Portal

Bundesamt AT <5 - e
@ filr Wirtschaft und " ’ . i ‘“ ) /' ':-r‘
Ausfuhrkontrolle = e H

r — A Nl {

BEE

. Vs — = EBE.
P W R

Plattform fiir Abwédrme: Selbstregistrierung

Firmendaten

— Bitte erfassen Sie hier Ihre Firm

Elnlemehmensnummen 444480

Name: * TransGlobalWorldwide S.E.
MName 2:

MName 3:

StraBe: *

Plz: *

ort:*

Telefon: *

Fax:

zentrale E-Mail: *

Webseite:

Geheimnis: *

‘ == Zurlick ‘ Weiter ==

Das Prifix bildet spiter jeweils den ersten Teil der Benutzerkennung[en], mit der Sie sich in ELAN-K2 anmel-
den; deshalb muss das Prifix im Meldungsportal eindeutig sein. Verwenden Sie am besten eine Kurzbezeich-
nung lhrer Firma in Kleinbuchstaben.

Mit dem Geheimnis identifizieren Sie sich als Mandant-Administrator gegeniiber dem BAFA. Dies ist insbe-
sondere relevant bei der Ubertragung von Berechtigungen auf andere Benutzer.

Wichtig: Bitte navigieren Sie nur mit den Buttons wie ,,Zuriick“ und ,Weiter“ durch die Registrierung,
die Thnen vom Portal selbst angezeigt werden. Bei Verwendung der ,Schritt vor* und ,,Schritt zurtick”

Option Ihres Browsers kann es zu Problemen mit der Registrierung kommen.

In dem Fall, dass ihr Unternehmen bereits in einem anderen Fachverfahren im ELAN-K2 Portal registriert ist
(beispielsweise bei der besonderen Ausgleichsregelung, dem Energiekostendampfungsprogramm oder in der
Ausfuhrkontrolle), kann bei der Registrierung folgende Meldung erscheinen:

Bitte erfassen %ie hier Ihre Firmendaten

Es existiert bereits eine registrierte Firma mit dem Firmennamen, der Postleitzahl und Stralke.

Bitte priifen Sie in diesem Fall nur, ob Ihr Unternehmen fiir das Portal fiir Abwidrme bereits registriert wurde.
Falls nicht, konnen Sie die Registrierung durch den ,Weiter“-Button ohne Einschrankungen fortsetzen.
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www.bafa.de | Portal

$ Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontralle
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Plattform fiir Abwarme: Selbstregistrierung

Mandant-Administration

— Bitte erfassen Sie hier Ihre Benut:

Kennung: * toww1

Passwort: *

Passwort wiederholen: *

Anrede:* v
Titel v

Vorname: *
Nachname: *
Telefon: *
Fax:

E-Mail: *

— Datenschutzerklarung

Download: Datenschutzbestimmungen als PDF-Datei

Ich willige ein, dass meine personenbezogenen Daten zu den oben genannten Zwecken verarbeitet werden. Ich habe zur
Kenntnis genommen, dass ich diese Einwilligung jederzeit widerrufen kann.

Einwilligung: * D

| Weiter ==

<= Zuriick |

Im zweiten Schritt legen Sie unter ,,Kennung“ den zweiten Teil der Benutzerkennung fest, mit der Sie sich
spater im ELAN-K2-Portal anmelden. Tragen Sie hier bitte Ihren persénlichen Teil der Benutzerkennung (z. B.
Ihren Nachnamen) in Kleinbuchstaben ein. Bitte beachten Sie, dass die Kennung nur aus einem Wort bestehen
darf. Die Benutzerkennung besteht aus dem Préfix und Ihrem personlichen Teil. Der zweite Teil der Benutzer-
kennung muss mindestens 8 Zeichen lang sein.

Am Anschluss setzen Sie ein Passwort:

Das Passwort muss
» mindestens 10 Zeichen lang sein,
» aus Grof3- und Kleinbuchstaben,
» Ziffern sowie
» wenigstens einem Sonderzeichen (bspw. .;-_!() ) bestehen;

» mehr als 2 aufeinanderfolgende, identische Zeichen sind untersagt.

Anschliefiend werden die Angaben zur Person abgefragt. Der Benutzer, der die Registrierung durchfiihrt, wird
zum ,Mandant-Administrator”; er kann Anderungen an den Mandanten-Stammdaten vornehmen. Zuletzt

koénnen Sie die Datenschutzerkldrung einsehen und bestdtigen.
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Ein Klick auf den Button ,Weiter >>“ fithrt auf eine Ubersichtsseite, auf der die Registrierungsangaben zusam-
mengefasst werden; nach einem Klick auf ,Fertigstellen werden Ihre Registrierungsdaten an das BAFA tiber-
mittelt. Sie haben abschlieffend die Moéglichkeit, sich mittels ,,Registrierungsdaten herunterladen” die Daten in
Form einer PDF-Datei fiir Ihre Unterlagen herunterzuladen.

Nach Fertigstellung der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit einem Aktivierungslink, den Sie bitte in-
nerhalb von 10 Tagen bestitigen, andernfalls wird die Registrierung verworfen.

Nach erfolgreicher Aktivierung wird Ihre Registrierung vom BAFA gepriift. Nach der Freigabe erhalten Sie eine
Benachrichtigung und den Zugang zum Portal. Anschlieflend kénnen Sie sich mit [hrer Benutzerkennung
anmelden; die Benutzerkennung setzt sich zusammen aus Prifix und Kennung und hat die Form:

Benutzerkennung = priafix kennung

Im obigen Beispiel wire eine Anmeldung im Portal fiir Abwarme (ELAN-K2-Portal) mit der Benutzerkennung
Ltgww.lisamustermann®sowie dem zugehorigen Passwort moglich.

1.2. Anmeldung im Online-Portal - ,,Passwort vergessen“

Sie melden sich mit Ihrer Benutzerkennung und dem Passwort an. Um automatisierte Anmeldeversuche zu
verhindern, flihren mehr als 3 Anmeldeversuche mit falschen Zugangsdaten zu einer kurzen zeitlichen Sperre
des Zugangs: Bei 3 Fehlversuchen wird der Zugang fiir 1 Minute gesperrt; fiir weitere 3 Fehlversuche erh6ht
sich die Sperrzeit um jeweils 1 weitere Minute. Nach Ablauf der Sperre kann die Anmeldung erneut versucht
werden.

www.bafa.de | Portal
* Bundesamt —
fir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

1 1 *D‘N ,‘
it ALY,

BAFA ELAN-K2 Online-Portal

Natiirliche Personen melden sich bitte mit ihrem Elster Login: Haben Sie lhre

Benutzernamen und Passwort an. Registrierung tber ELSTER Mein
Unternehmenskonto durchgefihrt,

Unternehmen und sonstige Organisationen, die sich nicht melden Sie sich bitte hier mit

uber ELSTER Mein Unternehmenskonto registriert haben, lhrem ELSTER

nutzen bitte die Anmeldung mit lhrem Benutzernamen und Organisationszertifikat an.

Passwort. Eine nach der Registrierung digitale

Authentifizierung mit lhrem ELSTER Organisationszertifikat
ist geplant.

Login mit ELSTER Mein

Benutzerkennung Unternehmenskonto

Benutzerkennung eingeben

Passwort

Passwort eingeben

Anmelden

Passwort vergessen?
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» Eine Anmeldungim Portal ist erst nach erfolgter Registrierung und Freigabe durch das BAFA moglich. Sie
erhalten hierfiir vom BAFA eine Freigabe-Mail.

» Bitte beachten Sie, dass das ELAN-K2-System im Hinblick auf die Kompatibilitit mit Mozilla Firefox und
Chrome entwickelt wird; bei anderen Browsern - insbesondere dlteren Versionen des Internet Explorers
- kommt es mitunter zu Darstellungsfehlern.

» Ist IThnen Ihr Passwort abhandengekommen, finden Sie unter dem ,Anmelden“-Button einen ,Passwort
vergessen“-Link, der auf folgende Seite fiihrt:

www.bafa.de | Portal

@ Bundesamt
filr Wirtschaft und
Ausfubrkontrolle

Passwort vergessen
Um ein neues Passwort festiegen zu kénnen, geben Sie bitte Ihre Benutzerkennung (gof. inkl. Prafix) und den Sicherheitscode
ein.
Mach dem Klick auf "Passwort anfordern” senden wird lhnen sofort eine E-Mail, an die im ELAN-K2 System hinterlegte E-Mail
Adresse, zu
Bitte folgen Sie im Anschluss den Anweisungen in der E-Mail.
Bitte achten Sie darauf, dass Sie Ihre Benutzerkennung fehlerfrei eingeben. 5 Zeichen
— lhre Benutzerl
Benuzerkennung Ziffern oder Kleinbuchstaben

Sicherheitsprifung

{Klicken Sie auf das Bild um einen neuen Sicherheitscode anzufordemn)

Sicherheitscode

Passwort anfordern

Nach Eingabe Ihrer Benutzerkennung (nicht E-Mail-Adresse), Losen der Sicherheitspriifung (,Captcha®)
und einem Klick auf ,,Passwort anfordern“ erhalten Sie eine E-Mail an die zugehorige E-Mail-Adresse, die
einen Link zum Setzen eines neuen Passwortes enthilt. Das neue Passwort muss den oben genannten An-
forderungen entsprechen:

www.bafa.de | Portal

* Bundesamt
filr Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

Passwort andern

Passwort

Passwort wiederholen

Sicherheitspriifung W

(Klicken Sie auf das Bild um einen neuen Sicherheitscode anzufordern)

Sicherheitscode

Passwort andern

Die Anderung wird zum einen {iber Weiterleitung auf die folgende Seite


https://elan1.bafa.bund.de/bafa-portal/content/passwort/loginPasswortVergessen.xhtml
https://elan1.bafa.bund.de/bafa-portal/content/passwort/loginPasswortVergessen.xhtml
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www.bafa.de | Portal

* Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

Passwort Geandert

t Geandert

‘7 Ihr Passwort wurde geandert.

zuriick zum Login

und zum anderen iber eine Bestitigungs-E-Mail an die E-Mail-Adresse des Benutzers quittiert.

1.3.Verwendung von ELSTER Mein Unternehmenskonto

Mit Betitigen des Buttons ,Registrieren mit ELSTER Mein Unternehmenskonto“ werden Sie automatisch zu

ELSTER ,Mein Unternehmenskonto“ weitergeleitet.

Wichtig: Das BAFA kennt das Passwort der Benutzer nicht. Das Passwort bei ELSTER kann nur bei
ELSTER zuriickgesetzt werden. Fiir Unterstiitzung und Hilfe im Fall von Problemen mit dem ELSTER-Zertifi-

kat wenden Sie sich bitte an ELSTER (https://info.mein-unternehmenskonto.de/kontakt/).

N UNTERNEHMENS- ] €
KONTO |y

Login mit ELSTER

Login erfolgt far:

Egl zertifikatsdatei

Zertifikatsdatei

* Bundesamt
@ | fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

loren oder Zertifikat abgelaufen?

Datenschutz CJ Impressum Cf

Nachdem Sie Thr Organisationszertifikat hochgeladen und Ihr Passwort eingegeben haben, miissen Sie der
Datenweitergabe an das BAFA zustimmen. Ohne diese Bestdtigung kann keine Authentifizierung und somit
die Registrierung tiber den gewahlten Weg nicht erfolgen. Das BAFA tibernimmt den in ELSTER hinterlegten
Firmennamen sowie die Anschrift. Diese Daten konnen Sie ausschliefilich tiber ELSTER &ndern.


https://info.mein-unternehmenskonto.de/kontakt/

Anleitung 12

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Bestatigung der Datenweitergabe

Login erfolgt fir: Mit dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe |hrer unten stehenden

personenbezogenen Daten an "BAFA-PORTAL PREVIEW". Es werden nur diejenigen Daten Ubermittelt, die zum

Zwecke des Nachweises Ihrer oder der Identitit der Organisation, fiir die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind
* zﬂfﬁ?iimt ausschlieBlich die unten stehenden Infoermationen. Sollten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte
e rWirtsdhaft und an die fir die Herkunft der Daten zustandige Stelle.

Ausfuhrkontrolle
Fur eine Anderung der Adresse kénnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse L3 beantragen.
FUr einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht [,
BAFAPORTAL
Bundesamt fur Wirtschaft und Angaben Zur Orgamsation

Ausfuhrkontrolle
Frankfurter Str. 29-35, 65760
Eschborn

Firmenname
E-Mail-Adresse
Registernummer
Registerart
Registergericht
Rechtsform

Anschrift

Steuernummer (wird nicht weitergegeben)

Herkunft der Daten

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt fir Steuern als
Verantwertlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkentos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaBigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beztiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fur die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz 4. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "BAFA-PORTAL PREVIEW" finden Sie auf
den dertigen Internetseiten.

Abbrechen

Nach der Bestitigung erfolgt automatisch ein Riicksprung zur ELAN-K2 Registrierungsmaske.

www_bafa de | Portal

& Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

Plattform fiir Abwéarme: Selbstregistrierung

Anleitung

1. Eingabe der Daten fur den Mandanten und den Mandantadministrator.

2. Erhalt einer automatisch generierten E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse des Mandantadiministrators mit einem
Aktivierungslink.

3. Aktivierung der Registrierung Gber den Link in der E-Mail.

4. Erhalt einer E-Mail mit Eingangsbestatigung der Registrierung.

5. Spater der Erhalt einer E-Mail mit der Freigabe der Registrierung.

Sollten Sie die Regisfrierung nicht innerhalb von 10 Tagen aktivieren, werden Ihre Daten automatisch geldscht und Sie missen das
Reqgistrierungsverfahren vollstandig wiederholen.

‘ Weiter >> |

Wichtig: Bitte navigieren Sie nur mit den Buttons wie ,Zuriick“ und ,,Weiter“ durch die Registrierung,
die Ihnen vom Portal selbst angezeigt werden. Bei Verwendung der ,,Schritt vor* und ,,Schritt zuriick®
Option Thres Browsers kann es zu Problemen mit der Registrierung kommen.

Auf der Maske ,,Firmendaten“ werden die Daten anzeigt, die aus dem ELSTER Mein Unternehmenskonto tiber-
tragen wurden. Diese Daten sind im ELAN-K2 nicht dnderbar! Sollten Sie hier z. B. einen Schreibfehler entde-
cken, so muss die Berichtigung im ELSTER Mein Unternehmenskonto erfolgen. Nach der Berichtigung des
Fehlers muss die Authentifizierung erneut vorgenommen werden.
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Anschlieffend werden die Angaben zum Unternehmen (soweit nicht aus dem ELSTER-Zertifikat ibernom-
men) und zur Person abgefragt. Der Benutzer, der die Registrierung durchfiihrt, wird zum ,Mandant-Admi-
nistrator®; er kann Anderungen an den Mandanten-Stammdaten vornehmen. Zuletzt kénnen Sie die Daten-
schutzerklarung einsehen und bestdtigen.

Ein Klick auf den Button ,Weiter >>“ fiihrt auf eine Ubersichtsseite, auf der die Registrierungsangaben zusam-
mengefasst werden; nach einem Klick auf ,Fertigstellen werden Ihre Registrierungsdaten an das BAFA tiber-
mittelt. Sie haben abschlieffend die Moglichkeit, sich mittels ,,Registrierungsdaten herunterladen® die Daten in
Form einer PDF-Datei fiir Thre Unterlagen herunterzuladen.

Nach Fertigstellung der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit einem Aktivierungslink, den Sie bitte in-
nerhalb von 10 Tagen bestitigen, andernfalls wird die Registrierung verworfen.

Nach erfolgreicher Aktivierung wird Ihre Registrierung vom BAFA gepriift. Nach der Freigabe erhalten Sie
eine Benachrichtigung per E-Mail und den Zugang zum Portal. Anschliefiend kdnnen Sie sich mit Threm
ELSTER Mein Unternehmenskonto anmelden.

Wenn Sie sich die sich fiir den Registrierungsweg mit dem ELSTER Organisationszertifikat entschieden ha-
ben, erhalten Sie keine Benutzerkennung und kein Passwort. Eine Anmeldung ist ausschliefdlich mit dem
ELSTER Konto maoglich ist.

www.bafa.de | Portal
* Bundesamt " -
fiir Wirtschaft und S
Ausfuhrkontrolle

BAFA ELAN-K2 Online-Portal

Natiirliche Personen melden sich bitte mit ihrem Elster Login: Haben Sie lhre

Benutzernamen und Passwort an. Registrierung tber ELSTER Mein
Unternehmenskonto durchgefiihrt,

Unternehmen und sonstige Organisationen, die sich nicht melden Sie sich bitte hier mit

uber ELSTER Mein Unternehmenskonto registriert haben, lhrem ELSTER

nutzen bitte die Anmeldung mit Ihrem Benutzernamen und Organisationszertifikat an.

Passwort. Eine nach der Registrierung digitale

Authentifizierung mit lhrem ELSTER Organisationszertifikat
ist geplant.

Login mit ELSTER Mein

Benutzerkennung Unternehmenskonto

Benutzerkennung eingeben

Passwort

‘ Passwort eingeben

Anmelden

Passwort vergessen?
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AnschlieRend werden Sie auf die ELSTER-Seite weitergeleitet. Das Vorgehen ist analog zur Registrierung.

UNTERNEHMENS-
KONTO

Login mit

Login erfolgt fiir:

eine heruntergeladene

* Bundesamt Zertifikatsdatei
¥ | firWinschaft und =
Ausfuhrkontrolle C‘A;'l 3

Passwort Noch keine Zertifikatsdatei?

@ Benutzerkonto erstellen

A2 signaturkarte

fikat abgelaufen?

Nach dem Hochladen der Zertifikatsdatei und der Eingabe des Passwortes miissen Sie die Datenweitergabe

bestétigen.

MEIN UNTERNEHMENS-
KONTO

Bestatigung der Datenweitergabe

Login erfolgt fur: Mit dem Klick auf "Bestatigen” geben Sie Ihr Einverstandnis zur Weitergabe Ihrer unten stehenden

personenbezogenen Daten an "BAFA-PORTAL PREVIEW". Es werden nur diejenigen Daten (bermittelt, die zum
Zwecke des Nachweises Ihrer oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln, erforderlich sind. Dies sind
* Bundesamt ausschlieBlich die unten stehenden Informationen. Sellten die Angaben nicht korrekt sein, wenden Sie sich bitte

” %ﬂ'ﬁﬁ?&ﬁgd an die fur die Herkunft der Daten zustandige Stelle.
Fir eine Anderung der Adresse kdnnen Sie bei Mein ELSTER eine Anderung der Adresse LT beantragen.
Fiir einen Antrag zur Anderung der Rechtsform verwenden Sie bitte das Formular Sonstige Nachricht 7
BAFAPORTAL
Bundesamt fur Wirtschaft und Angaben zur Organ\'sation

Ausfuhrkontrolle
Frankfurter Str. 29-35, 65760
Eschborn

Firmenname
E-Mail-Adresse
Registernummer
Registerart
Registergericht
Rechtsform

Anschrift

ernummer (wird nicht weitergegeben)

Herkunft der Daten

Ihr Einverstandnis kénnen Sie jederzeit schriftlich gegentiber dem Bayerischen Landesamt flr Steuern als
Verantwortlichen oder online in den Einstellungen Ihres Benutzerkontos bei Mein ELSTER widerrufen. Durch
einen Widerruf wird die RechtmaRigkeit der aufgrund der Einwilligung bis zum Widerruf erfolgten Verarbeitung
nicht bertihrt. Ausfiihrliche Informationen zum Datenschutz beziiglich der Nutzung von ELSTER zum Nachweis
Ihrer Identitat oder der Identitat der Organisation, fir die Sie handeln, finden Sie hier: Hinweise zum
Datenschutz [i. Die Datenschutzhinweise des eGovernment-Dienstes "BAFA-PORTAL PREVIEW" finden Sie auf
den dortigen Internetseiten.

Anschliefiend werden Sie automatisch auf die Startseite des ELAN-K2 Portals weitergeleitet.
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2. Startseite - ELAN-K2 Portal

Nach erfolgreicher Anmeldung werden Sie auf die Startseite weitergeleitet; dort sehen Sie folgende Uber-
sicht:

www.bafa.de | Portal
& Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

IMax Mustermann/ Mandant: TransGlobalWorldWide S.E. | Abmelden |
| Bei Inaktivitat werden Sie in 29:57 Minuten automatisch abgemeldet 1. |

Willkommen im Portal des BAFA
Sie waren zum letzten Malam 10.04.2024 um 15:19 Uhr angemeldet. Seit dem letzten Login gab es 0 Fehlversuche.

[=] Mandanten und Benutzer

Mandanten
Benutzer
Eigene Benutzerdaten

Bitte treffen Sie links im Menu Ihre Auswahl.

Information

Datenschutzerklarung

Anmeldezeit / Session Timeout und Zeitpunkt der letzten Anmeldung:

Wenn Sie innerhalb von 30 Minuten keine Anderungen im Portal durchfithren, wird Ihre aktuelle Sit-
zung automatisch gespeichert und beendet. Bitte melden Sie sich fiir die Weiterarbeit erneut an.

Angemeldeter Benutzer:
Auf der Startseite wird angezeigt, wann das letzte Login unter Ihrer Benutzerkennung stattgefunden hat.

Bl

Meldungsiibersicht:
Im Punkt PFA konnen Sie Thre Meldung anlegen, einsehen und einreichen [siehe dazu Abschnitt 3].

[~]

Informationen:
Unter den Informationen finden Sie die Datenschutzhinweise.

Mandantenverwaltung

=]

Im Abschnitt ,Mandanten und Benutzer® verwalten Sie die Registrierungsdaten fiir das meldende Un-
ternehmen [,Mandanten®]. Sie finden dort eine Benutzerverwaltung, mit der Sie weitere Benutzer anle-
gen, diese mit Berechtigungen versehen und auch wieder 16schen kénnen [,,Benutzer“]; weiterhin ver-
walten Sie hier Ihre eigenen Zugangsdaten [,,Eigene Benutzerdaten“].

Mandanten: ,2Mandant“ ist das meldende Unternehmen.
Benutzer: ~Benutzer” sind Personen, denen bestimmte Zugriffsrechte [Rollen] zugewiesen
werden.

Eigene Benutzerdaten: | Unter diesem Punkt konnen Sie Ihre eigenen Daten wie E-Mail, Telefon, oder
Ihr Passwort dndern.

Nachfolgend werden die einzelnen Mentipunkte unter der Mandantenverwaltung niher erlautert.
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2.1. Mandant

Der ,Mandant“ ist derjenige, der die Registrierung im ELAN-K2-Portal durchgefiihrt hat. Die Rolle des Man-
dant-Administrators verfiigt deshalb - innerhalb des registrierten Mandanten - iiber die umfangreichsten Be-
rechtigungen. Der Mandant-Administrator sollte deshalb tiber die zur Meldung notwendigen Befugnisse ver-
fligen.

Der Mandant-Administrator kann unter dem Meniipunkt ,Mandanten® u. a. die Daten seines Mandanten &n-
dern, Sicherheitseinstellungen vornehmen und sich eine Benutzeriibersicht anzeigen lassen.

Wird Thnen der Eintrag ,Mandanten®|1.|nicht angezeigt, dann verfiigen Sie nicht iber die Mandanten-Admi-

nistrationsberechtigung. Um Anderungen an den Mandanten-Daten durchzufiihren, wenden Sie sich bitte an
Ihren Administrator oder lassen Sie sich das Administratoren-Recht vom BAFA {ibertragen.

Die Rolle ,Mandant-Administration“ kann aus Sicherheitsgriinden nur durch das BAFA auf einen anderen Be-
nutzer tibertragen werden. Die Ubertragung erfolgt mit Hilfe des ,,Geheimnisses®. Mit der Angabe des Geheim-
nisses kdnnen Sie sich als Mandant-Administrator gegeniiber dem BAFA identifizieren. Als Geheimnis kann
z. B. ein Passwort angegeben werden, das nur [hnen bekannt sein sollte.

* Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

[S] Mandanten und Benutzer Lisa Mustermann/ Mandant: TransG NorldWide S.E. | A
Bei Inaktivitat werden Sie in 27:58 Minuten automatisch abgemeldet

Mandanten Mandanten

Benutzer
Eigene Benutzerdaten Aktion Name Prefix | Adresse Telefon /Fax ||E-Mail / Webseite

TransGlobslWorldWide S.E. tgww Frankfurter Stralle 28-25 061969080 h@b.de

Bl PFA |Andern |
85760 Eschborn
[Beny | || Pra Unternehmenshe: 244481
DEUTSCHLAND

Mandant andern \

Prafix: * tgww

PFA Unternehmens-Nr.: * 444481

Name: * TransGlobalWaorldWide S.E.

Strafie: Frankfurter Strale 29-35

Plz/Ort: 65760 Eschborm
Telefon: 061989080

Fax:

E-Mail: * lisa. mustermann@bafa. bund.de

erseite: /

» Klicken Sie im linken Menii auf ,Mandanten®, um die Ubersicht zu 6ffnen.

» Klicken Sie auf ,Andern“, um sich die Stammdaten anzeigen zu lassen oder um diese zu dndern [z. B. bei
Anderungen des Unternehmensnamens, Anschriften usw.].
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» Im Sicherheitsbereich kann mit Hilfe des ,gesicherten [P-Bereiches® der IP-Bereich eingeschriankt wer-
den, tiber den Sie und weitere Benutzer Zugang zum Online-Portal haben. Ein Login aufderhalb des defi-
nierten IP-Bereiches ist dann nicht mehr moglich.

2.2. Benutzer

Mit der Rolle ,Benutzer-Administration® wird die Benutzerpflege vorgenommen. So lassen sich neue Benutzer
hinzufiigen/16schen, Passworter andern und Rollen vergeben. Bitte beachten Sie bei Neuanlegen eines Benut-
zers auf eine personalisierte Kennung. Der zweite Teil der Benutzerkennung muss mindestens 8 Zeichen lang
sein. Der erste angelegte Benutzer ist der Mandant-Administrator, der in der Benutzerverwaltung blau hinter-
legt ist.

Wenn Sie einen neuen Benutzer anlegen mdchten, klicken Sie unter dem Mentiipunkt ,Benutzer” die Schalt-
flache ,Neu“ an. Dieser wird dann unterhalb der bisherigen Benutzer angezeigt.

Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

*®

andanten und Benutzer Lisa Mustermann/ TransG idWide SE. [A
Bei Inaktivitat werden Sie in 29:53 Minuten automatisch abgemeldet

Benutzer fiir Mandant: TransGlobalWorldWide S.E.

Mandanten
I Benutzer

Eigene Benutzerdaten [ Fiter aktivieren | [ Neu|

Bl PFA

Aktion

ds l(gww.ﬁsamuﬂermann Frau Lisa Mustermann

Rollen dndemn

E-Mail &ndern

/Neuen Benutzer anlegen

[ Fiter aktivieren | |/, Neu | \

Kennung: * g .maxmustermann

Passwort: * sssassssas

Passwort wiederholen: * ssssssssss tgww. lisamustermann :‘r:;t;i:nn

Vorname: * Hem ~ Dr  « Max

Nachname: * Mustermann —

Telefon: * 081982021024

Mobil: | || toww. maxmustermann

e [Rellen ndem || \chrune: Dem Benutzer wurden noch keine

E-Mail: * [max.mustamann@bafa.bund.dd ] |m| Rollen zugewiesen.

Filichtfelder sind mit einem * markiert. |ml ACHTUNG: Chne die Rolle LOGIM ist eine
\ / Anmeldung nicht maglich.

Q Fitter aktivieren | |& Neu | j

Nach dem Anlegen eines Benutzers markiert das System diesen rot und weist darauf hin, dass hier noch Rol-
len zuzuweisen sind.
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Rollen zuordnen:
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Klicken Sie auf ,Rollen dndern“ um einem Benutzer Rechte zuzuweisen:

|“f Filter aktivieren | |.55 Neu |

Rollen zuordnen [3¢]

~

Rellen andern
E-Mail andern

|£ndem

|
|H.E}||EI'I dndern |
|E-Mail dndem |

|

|EI enutzer léschen

tgww. lissmustermann PFAMelder

ACHTUNG: Dem Benutzer wurden noch keine
Rellen zugewiesen.

ACHTUNG: Chne die Rolle LOGIN ist ine
Anmeldung nicht moglich.

vorl Rollen zugeordnete Rollen
A'km" He" nu “g Benutzer-Administration ~ | | -~
¢ Rollen entfemen
Login e
Rollen hinzufigen
PFA-Schreibend
I E—

v

| Speichem ” Abbruch |)

[3=Le s o

Mustermann

Als Standardeinstellung wird die Rolle Benutzer-Administrator dem Mandant-Administrator, der in der Re-
gistrierung angelegt wurde, zugewiesen.

Den im Portal angelegten Benutzern kann der Benutzer-Administrator folgende Rollen [Rechte] zuweisen:

Rolle Funktion

Login: Technisch zwingend notwendige Rolle, um sich in die Portal-Meldung ein-
zuloggen.

PFA-Melder: Diese Benutzer konnen nur Daten der Meldung lesen, aber nicht bearbeiten

oder 16schen.

PFA-Schreibend:

Diese Benutzer konnen zusitzlich die Meldung bearbeiten und einreichen.

Mandant-Administration:

Diese Rolle ist notwendig um Mandanten-Informationen [z. B. die Adressda-
ten des Unternehmens] bearbeiten zu kénnen. Die Funktion kann nur mit
Hilfe des BAFA einem anderen Benutzer iibertragen werden [siehe hierzu bei
Anleitung Registrierung, Geheimnis in Kapitel 1.1.]

Benutzer-Administration

Diese Rolle wird benétigt, um anderen Benutzern Rollen [Rechte] zuzuwei-
sen.

Um eine Meldung bearbeiten zu kénnen, benétigen Sie die Rollen

o ,Login
e _PFA-Melder” und
e  PFA-Schreibend®.
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3. Portal fiir Abwiarme - Meldung anlegen
Uber den Meniipunkt ,,PFA“ kénnen Sie Thre Meldung anlegen und einsehen.

www.bafa.de | Portal

& Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

[S] Mandanten und Benutzer Max Mustermann/ Mandant: Ti ldWide SE. | Abmelden |

Bei Inaktivitdt werden Sie in 29:57 Minuten automatisch abgemeldet
Mandanten

Willkommen im Portal des BAFA

Benutzer Sie waren zum letzten Malam 10.04.2024 um 15:19 Uhr angemeldet. Seit dem letzten Login gab es 0 Fehlversuche.

Eigene Benutzerdaten

Bitte treffen Sie links im Menu Ihre Auswahl.

[ Information

Datenschutzerklarung

Im Anschluss gelangen Sie zur Startseite des Portals fiir Abwarme.

Bundesamt

*

fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle
Lisa Mustermann .e =
Portal fiir Abwirme
Unternehmen Bevollméchtigte Person
-
TransGlobalWorldWide S.E. keine bevollmichtigte Person angegeben
D Mandant . )
Frankfurter Stral2e 29-35 keine Kontaktdaten (Telefon/E-Mail) angegeben
65760 Eschborn
CJ Benutzer Deutschland
|;| Profil Tel.: 061969080
E-Mail: lisa.mustermann@bafa.bund.de
@ Startseite Gesamter Endenergieverbrauch pro Jahr: 0,00 Wh/a
2, Bevollmichtigter

[ Dokumente

Das Meldungsportal besteht aus den Mentipunkten Portal, Startseite, Bevollméchtigter und Dokumente.
Jedes Unternehmen kann nur eine Meldung gleichzeitig erstellen. Mit der Meldung wird ein Vorgang mit einer
unternehmensspezifischen Vorgangsnummer angelegt, den der Meldepflichtige schrittweise mit den Angaben

zu den einzelnen Standorten und Abwéarmepotentialen vervollstindigt.

Wenn Sie innerhalb von 30 Minuten keine Anderungen im Vorgang durchfiihren, wird Ihre aktuelle Sitzung
automatisch gespeichert und beendet. Bitte melden Sie sich fiir die Weiterarbeit erneut an.

Die Meniipunkte Portal, Startseite, Bevollméachtigter und Dokumente werden nachfolgend erldutert.
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3.1. Portal
Uber den Meniipunkt ,Portal“ gelangen Sie zuriick in das Registrierungsportal zur Mandanten- und Benutzer-
verwaltung.

* Bundesamt
“BF | furWirtschaft und
Ausfuhrkentrolle

Lisa Mustermann .e =
Portal fiir Abwirme
Unternehmen Bevollméchtigte Person
@ Portal ~
TransGlobalWorldWide S.E. keine bevollmichtigte Person angegeben
D Mandant . )
Frankfurter Stral2e 29-35 keine Kontaktdaten (Telefon/E-Mail) angegeben
65760 Eschborn
CJ Benutzer Deutschland
|;| Profil Tel.: 061969080
E-Mail: lisa.mustermann@bafa.bund.de
@ Startseite Gesamter Endenergieverbrauch pro Jahr: 0,00 Wh/a

2, Bevollmichtigter

[ Dokumente

Der Unterpunkt ,Mandant“ verlinkt direkt auf die Mandantenverwaltung im Registrierungsportal, um bei-
spielsweise Anderungen am Firmennamen vornehmen zu kénnen. Uber den Unterpunkt ,,Benutzer” gelangen
Sie direkt zur Benutzerverwaltung, um beispielsweise neue Benutzer anlegen zu kénnen. Anderungen an IThren
eigenen Benutzerdaten (z. B. Passwort oder E-Mail) konnen direkt tiber den Unterpunkt ,Profil“ vorgenom-
men werden (siehe hierzu auch die Erlduterungen unter Punkt 3).
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3.2.Startseite

Portal fiir Abwarme

1. Unternehmen

TransGlobalWorldWide S.E.

Frankfurter Strafe 29-35

21

Vorgangsnummer: 61000015

Bevollmichtigte Person

keine bevollméachtigte Person angegeben

keine Kontaktdaten (Telefon/E-Mail) angegeben

65760 Eschborn

Deutschland 2. .
e =

Tel.: 061965080
E-Mail: Lisa.mustermann@bafa.bund.de

Gesamter Endenergieverbrauch pro Jahr: 0,00 Wh/a 2

Meldungsliste 3

Hier kdnnen Sie eine neue Meldung erstellen oder bearbeiten und den Status Ihrer eingereichten Meldungen verfolgen.

Zur Erstellung einer neuen Meldung betétigen klicken Sie bitte den Button Neue Meldung in der ersten Meldebox (Meldung in Bearbeitung). Sollte bereits eine neue Meldung erstellt worden sein, kann diese
iiber den Button Meldung bearbeiten bearbeitet werden. Zum Einreichen der Meldung nutzen Sie bitte den Button Priifen & Einreichen.

Falls bei einer Meldung die Gefahrdung eines Betriebs- und Geschiftsgeheimnisses oder der éffentlichen Sicherheit angegeben wurde, so wird dies vor einer Verdffentlichung gepriift. Derweilen liegt diese
Meldung in der Meldebox Letzte eingereichte Meldung.

Sobald die Priifung beendet ist oder wenn keine Priifung stattfinden muss, wandert die Meldung automatisch in die Meldebox Letzte verdffentlichte Meldung. Sie wird dort erst ersetzt, wenn eine neue
Meldung eingereicht wird bzw. fertig gepriift wurde.

Meldung in Bearbeitung Letzte Eingereichte Meldung Letzte Veréffentlichte Meldung

Status: In Bearbeitung
Letzte Anderung: 20.08.2024 11:19

Gesamter Endenergieverbrauch pro Jahr: 0,00 Wh/a

4. 4 eldung bearbeite ~/  Priifen & Einreichen 5.

Hinweis

Sollten Sie Hilfe hinsichtlich der Fragen nach der Pflicht der Datenangabe fiir Sie oder eine Erklarung der abgefragten Daten bendtigen, kdnnen Sie das Merkblatt fiir die Plattform fiir Abw&rme auf der
Website der BfEE im Bereich ,Informationen zum Thema®* herunterladen. Eine Anleitung zum Portal und dessen Funktionsweise ist ebenfalls verfiigbar.

Sollten sich Fragen ergeben, die nicht mittels der zur Verfiigung gestellten Informationen gekldrt werden kdnnen, wenden Sie sich bitte an die Bundesstelle fiir Energieeffizienz im Bundesamt fir Wirtschaft
und Ausfuhrkontrolle, entweder schriftlich im Funktionspostfach oder telefonisch an die Hotline.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie in unserer Datenschutzerkldrung.

1. Auf der Startseite finden Sie die vom Unternehmen bei der Registrierung angegebenen Grunddaten,
welche via der Funktion ,Mandant“ geiandert werden kénnen (siehe Kapitel 3.1).

2. Die Angabe zum Gesamtendenergieverbrauch sowie die Angaben zum Bevollméichtigten konnen im
Mentipunkt ,Bevollmichtigter” geindert werden (Kapitel 3.3). Die Navigation dorthin kann via dem
Menitiband oder dem Button ,Bearbeiten“ erfolgen.

3. Inder Meldungsliste finden Sie Ihre sich aktuell in Bearbeitung befindende Meldung sowie, sofern vor-
handen, ihre letzte eingereichte und letzte veroffentlichte Meldung.

4. Unter ,Meldungbearbeiten konnen Sie IThre Meldung bearbeiten. Im Falle, dass bereits eine Meldung
eingereicht wurde, konnen Sie eine neue Meldung unter ,Neue Meldung“ beginnen. Dabei sind die
Daten aus der vorherigen Meldung bereits vorausgefiillt.

5. Uber den Button ,,Priifen & Einreichen® kann die Meldung, sobald sie vollstindig im Portal eingege-
ben wurde, gepriift und eingereicht werden.
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AW WS TR IS e DAL P R L U RS D DR TR Wl R Rl LRI Pl AT P WSS LT ] N Uy IV VWA W W

Wollen Sie einen neue Meldung anlegen? x

' Bitte beachten Sie: Falls bei der letzten Meldung die Gefdhrdung eines Betriebs- und Geschaftsgeheimnisses
. A oder der éffentlichen Sicherheit angegeben worden ist, kann die neue Meldung erst eingereicht werden, b
wenn die Priiffung der letzten Meldung beendet ist.

w

werbrauch pro Jahr: 0.00Wha A Eingereicht von: L. Mustermann AT FEinzer
Bevor Sie eine neue Meldung anlegen, kommt bei allen Unternehmen dieser Warnhinweis. Diese Information

ist nur relevant fiir Unternehmen, die bei der Meldung Wahrung von Betriebs- und Geschiftsgeheimnissen
oder Gefahrdung der 6ffentlichen Sicherheit ausgewahlt haben. In diesem Fall ist das zwar das Aktualisieren
der Meldung moglich, das Einreichen einer neuen Meldung jedoch erst nach Abschluss der Priifung der vor-
herigen Meldung moglich.




Anleitung 23

3.2.1. Standortliste

Durch Betdtigen des Buttons ,,Meldung bearbeiten” gelangen Sie in die Standortliste. Hier finden Sie eine
Ubersicht aller angelegten Standorte mitsamt der Anzahl ihrer Abwarmepotentiale sowie weiterer Informati-
onen.

Vorgangsnummer: 61000015

Portal fiir Abwarme

Standortliste

Bitte tragen Sie alle Standorte ein, die oberhalb der im Merkblatt fir die Plattform fir Abwérme festgelegten Schwellenwerte liegen. Bitte achten Sie darauf, immer die aktuelle Version
des Merkblatts zu verwenden. Weitere Standorte kénnen freiwillig angelegt werden.

Alternativ kénnen Sie auch die Daten mittels einer CSV-Datei importieren. Bitte nutzen Sie dazu unsere CSV-Vorlage und die entsprechenden Buttons zur Validierung bzw. dem Import.

B Daten priifen (CSV) 3 Daten importieren (CSV)
1.

+ MNeuer Standort 2.

Firma f= Bezeichnung PLZ Ort Abwaermepotenziale Leistung Jahresmenge

Keine Standorte gefunden

<< < > » 10

1. Sie kdnnen alle Informationen zu Standorten und Abwiarmepotentialen gebiindelt durch Hochladen
der Daten via .CSV-Datei eintragen. Nahere Erlduterungen hierzu finden Sie in Kapitel 3.2.4.

2. Mithilfe des Buttons ,,Neuer Standort“ kann ein neuer Standort angelegt werden, an denen wiederum
Abwirmepotentiale angelegt werden konnen.
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3.2.2. Standorte

Durch Betitigen des Buttons ,,Neuer Standort“ gelangen Sie in das Standort-Ment eines neuen Standortes.

Standort

Name *

Strasse und Hausnummer *

Postleitzah... Ort*

Standort Speichern ® Zuriick

Ein Abwarmepotenzial kann erst angelegt werden, wenn der Standort gespeichert ist.

Ein Standort muss einen (selbst gewéhlten) Namen und eine vollstindige Adresse haben. Erst wenn ein neuer

Standort gespeichert wurde, konnen ein oder mehrere Abwéarmepotentiale an diesem Standort angelegt wer-
den.

Standort

Name *

AuRenstelle Borna

Strasse und Hausnummer *

Am Gericht 2
Postleitzahl ¥ art ¥
04552 Borna

+ MNeues Abwarmepotenzial Standort Speichern @ Zuriick

Bezeichnung 1| max. thermische Leistung T|

Waermemenge pro Jahr T| @ Temperaturniveau 1| Regelungvon.. 1|

Kein Abwarmepotenzial gefunden

Via dem Button ,Neues Abwarmepotential“ konnen neue Abwiarmepotentiale angelegt werden.



Anleitung 25

3.2.3. Abwarmepotentiale

Durch Betdtigen des Buttons ,Neues Abwirmepotential“ gelangen Sie in das Abwarmepotential-Menii zum
Anlegen eines neuen Abwiarmepotentials.

Abwirmepotenzial Leistungsprofil *

Fir die Erstellung eines Leistungsprofils im Jahresverlauf miissen die Angaben zur durchschnittlichen
N Leistung je Kalendermonat in die unten stehenden Felder eingetragen werden. Alle Angaben in der
Name Einheit kW und gerundet auf ganze Zahlen.

‘Warmemenge pro Jahr (in kWhy/a} *

D Angaben wurden mithilfe geschitzter Daten berechnet.

maximale thermische Leistung (in kw) *

0 <

|:| Angaben wurden mithilfe geschitzter Daten berechnet.

Méglichkeit zur Regelung von: * Jan Feb Mar Apr  Mai Jun Jul Aug Sep Okt Nov Dez
[ Temperatur Januar Februar Marz Apiil Mai Juni
L] Druck o ¢ o ¢ o £ 0o 0o z 0 =

[] Einspeisung

[] Regelungsméglichkeiten kénnen (riumlich/technisch) nachgeriistet werden

[J Aufgrund technischer/rdumlicher Faktoren kénnen keine Regelungsmbglichkeiten

nachgeriistet werden Juli August September Oktaber Movember Dezember
0 S 0 = 0 E 0 e 0 B 0 =

Durchschnittliches Temperaturnivesu (in °C) *

0 *

A\ Achtung Sie miissen Werte fiir das Leistungsprofil angeben.

Bitte beschreiben Sie hier knapp das Abwirmepotenzial (0 von max. 300 Zeichen) D Die Abwarme steht in der Regel auch am Wochenende zur Verfigung

An wie vielen Stunden steht die Abwarme taglich (in der Regel) zur Verfugung? *

<1

D Die Zeitraume, in denen Abwarme entsteht, kénnen aufgrund der vergangenen
y Leistungsprofile anndhernd vorhergesagt werden bzw. werden nicht durch einen un-
i vorhersehbaren Faktor (bspw. Markt) maRgeblich oder kurzfristig bestimmt.

Abwarmepotenzial Speichern © Zuriick

Bitte fiillen Sie die Angaben zu dem Abwiarmepotential aus. Details zu den Angaben finden Sie im Merkblatt
fiir die Plattform fiir Abwidrme (zum Download verfiigbar unter www.bfee-online.de/pfa).
Die Beschreibung des Abwéarmepotentials im Freitextfeld ist freiwillig.
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3.2.4. Bulk-Upload via .CSV-Datei

In der Standortliste haben Sie die Moglichkeit, eine .CSV-Datei hochzuladen. Die Daten zur bevollméchtigten
Person, ggf. Vollmacht und Name der beauftragten Firma sowie Kontaktdaten fiir potentielle Warmeabneh-
mer sind im Portal selbst einzutragen.

Standortliste

Bitte tragen Sie alle Standorte ein, die oberhalb der im Merkblatt fur die Plattform fiir Abwarme festgelegten Schwellenwerte liegen. Bitte achten Sie darauf, immer die aktuelle Version
des Merkblatts zu verwenden. Weitere Standorte kénnen freiwillig angelegt werden.

Alternativ kénnen Sie auch die Daten mittels einer CSV-Datei importieren. Bitte nutzen Sie dazu unsgre CSV-Vorlage und Iie entsprechenden Buttons zur Validierung bzw. dem Import.

YA - Daten pritfen (CSV) 8 Daten importieren (CSV) B3
+ Neuer Standort

1. Hier konnen Sie die .CSV-Vorlage herunterladen. Bitte beachten Sie, dass ein Hochladen einer anderen
Datei grundsitzlich nicht moglich ist.

2. Die ausgefiillte .CSV-Datei konnen Sie durch den Button , Daten priifen (CSV)“ auf Ihre grundsitzliche
Konformitét mit den Anforderungen des Portals fiir Abwarme testen.

3. Mithilfe des Buttons ,Daten importieren (CSV)“ konnen Sie die ausgefiillte .CSV-Datei einreichen.
Nachdem die Seite neu geladen wurde, bspw. durch Driicken der F5-Taste, werden die Informationen
in der Standortliste angezeigt.

Detaillierte Hinweise zur .CSV-Vorlage:

Hinweise:
1. Eine mit Beispieldaten ausgefiillte Datei finden Sie auf der Website der PfA (www.bfee-online.de/pfa).
2. Beziiglich der Dateneingabe gilt:

a. Grundsatzlich miissen alle Felder ausgefiillt werden. Dabei muss bspw. der gesamte Endener-
gieverbrauch des meldenden Unternehmens pro Jahr (Spalte A) in jeder Zeile, in der Werte
stehen, vorhanden sein und nur einen Wert betragen. Ausnahmen sind die optionalen Anga-
ben Freitextfeld (Spalte R) und die optionale Beantragung auf Abwarmepotentialebene (Spalte
AH).

b. Semikolons , ; “ werden als Trennzeichen in der CSV-Datei verwendet und diirfen daher in
keiner Zelle enthalten sein.

c. Bei Regelungsmoglichkeiten (Spalte P) lauten die Auswahlmoglichkeiten: Temperatur, Druck,
Einspeisung, Nachriistbar, Nicht-nachriistbar. Bis auf die letzte Option ist eine Mehrfachaus-
wahl moglich, in diesem Fall sind die Angaben durch Komma,,, “ voneinander zu trennen.

3. Im Falle einer Beantragung von Wahrung von Betriebs- und Geschiftsgeheimnissen oder Gefahr-
dung der 6ffentlichen Sicherheit konnen Sie dies in Spalte B angeben. Bitte priifen Sie vor der Einrei-
chung Threr Daten, ob das entsprechende Hikchen gesetzt wurde. Dann wird Thre Meldung nicht di-
rekt veroffentlicht und intern gepriift. Wichtig: Wird diese Box nicht angekreuzt, so werden die Da-
ten vollstindig und ohne eine Priifung veroffentlicht.

4. Im Folgenden eine Ubersicht der Spalten der .CSV-Datei:
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Bereich | Spalte | Bezeichnung Erlauterung
A Gesamter Endenergieverbrauch des melden- Hier den Wert nur fiir das meldende Unterneh-
den Unternehmens pro Jahr (in kWh/a) men angeben und diesen Wert in jeder Zeile
mit einem Abwirmepotential angeben. Bitte
Meldendes auf die Angabe in kWh/a achten.
Unternehmen B Beantragung von Wahrung von Betriebs- und | Ja/Nein. Falls dies auf die Meldung zutrifft,
Geschiftsgeheimnissen oder Gefdhrdung der | bitte angeben. Vor dem Einreichen priifen, ob
dffentlichen Sicherheit (Unternehmensebene) | das entsprechende Hakchen gesetzt wurde
C Firmenname
D StraRe (Firma)
Firma E Hausnummer (Firma)
F PLZ (Firma)
G Ort (Firma)
H Name des Standorts Bitte bedenken Sie, dass dieser Name grund-
sétzlich veroffentlicht wird.
Standort I StraRe (Standort)
] Hausnummer (Standort)
K PLZ (Standort)
L Ort (Standort)
M Name des Abwarmepotentials Bitte bedenken Sie, dass dieser Name grund-
sitzlich veroffentlicht wird.
N Wirmemenge pro Jahr (in kWh/a) Bitte auf die Angabe in kWh/a achten.
0 Maximale thermische Leistung (in kW) Bitte auf die Angabe in kW achten.
P Regelungsmoglichkeiten Auswahlmadglichkeiten: Temperatur, Druck, Ein-
speisung, Nachristbar, Nicht-nachrustbar
Bis auf die letzte Option ist eine Mehrfachaus-
wahl moglich, in diesem Fall sind die Angaben
durch Komma ,, , “ voneinander zu trennen.
Q Durchschnittliches Temperaturniveau (in °C)

Informationen R Freitextfeld mit max. 300 Zeichen Hier kénnen Sie das Abwirmepotential niher
zum Abwar- erliutern. Bspw. geplanter Riick-/Zubau, ge-
mepotential plante Abwirmenutzung, Besonderheiten etc.

S-AD | Leistungsprofil Werte Januar-Dezember (in Hier sind Monatswerte einzutragen.
kw) Bitte auf die Angabe in kW achten.
AE Verfligbarkeit am Wochenende Ja/Nein
AF Tagliche Verfligbarkeit in Stunden Auswahlmadglichkeiten: <1, 1, 2, ..., 23, 24
AG Vorhersehbarkeit Verfiigbarkeit Ja/Nein
AH Optional: Beantragung von Wahrungvon Be- | Ja/Nein. Falls dies auf das jeweilige Abwérme-

triebs- und Geschéaftsgeheimnissen oder Ge-
fahrdung der 6ffentlichen Sicherheit (Abwar-
mepotentialebene)

potential zutrifft, kann dies hier angegeben
werden. Vor dem Einreichen priifen, ob das
entsprechende Hiakchen gesetzt wurde.
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3.3. Bevollmachtigter bzw. bevollmiachtigte Person

Unternehmen

TransGlobalWorldWide S.E.

Frankfurter Strale 29-35
65760 Eschborn

Tel.: 061969080
E-Mail: lisa.mustermann@bafa.bund.de
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Bevollmichtigte Person

Gesamter Endenergieverbrauch pro Jahr (in kwh/a) *

0

Anrede itel -
keine Angabe keine Angabe

Vorname * Nachname *

Telefon *

Das Unternehmen ,TransGlobalWorldWide S.E“ meldet die Daten geméR § 17
Energieeffizienzgesetz fiir einen Unternehmensverbund: *

O Ja
®  Nein

E-Mail Adresse *

Ich handle als externer Dritter im Namen des meldenden Unternehmens und bin im Besitz einer
entsprechenden Vollmacht, die ich auf Verlangen des BAFA auch vorweisen kann: *

O 1
@ Nein

Speichern Zuriick

1. Die Angabe des Gesamtendenergieverbrauchs (GEV) muss gerundet auf ganze Zahlen erfolgen. Die Me-

thodik des ,Merkblatts zur Ermittlung des Gesamtendenergieverbrauchs“ ist dabei anzuwenden.
Dieses ist online abrufbar unter: BAFA-Homepage - Energie - Energieberatung & Energieaudit >
Energieaudit nach EDL-G - Publikationen - ,Merkblatt zur Ermittlung des Gesamtendenergiever-
brauchs®.

Die als bevollmichtigte Person auf der Plattform fiir Abwarme angegebene Person ist der direkte An-
sprechpartner fiir die BfEE und sollte daher mit allen Vorgéngen der Plattform fiir Abwirme vertraut
sein. Solange diese Person beim meldepflichtigen Unternehmen selbst oder einem verbundenen Un-
ternehmen angestellt ist, genligt die Angabe des Namens sowie der Kontaktmdglichkeiten via Telefon
und E-Mail. Sollte die bevollmichtigte Person dagegen als “Dritter” fiir das meldepflichtige Unterneh-
men arbeiten, so sind Firmenname und Adresse des fremden Dritten im Portal anzugeben und eine
Vollmacht hochzuladen.

Die Meldung fiir einen Unternehmensverbund kann hier ausgewihlt werden (Die Auswahl ,Ja“ tref-
fen).
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3.4. Meldung fiir einen Unternehmensverbund
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Firmen

(ggf. auch das registrierte Unternehmen):

Name 1] Anschrift # 1]

Keine Firmen gefunden

Alle Unternehmen (d. h. selbststindige
Rechtstrager), fur welche eine Meldung

Bitte tragen Sie alle Unternehmen, fiir die eine Meldung erfolgen soll, in die nachfolgende Liste ein erfolgen soll, miissen einzeln mit dem

Firmennamen und der Adresse angelegt
werden.

>

Danach kann jeder Standort im Standort-Meni einem der
angelegten Unternehmen zugeordnet werden.

Standort

Firma

Bitte auswihlen

Al GmbH

A2 GmbH
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3.5. Dokumente
Via dem Meniipunkt ,Dokumente“ im Meniiband kann das Dokumentenment ge6ffnet werden.

Lisa Mustermann Vorgangsnummer: 61000011

Portal fir Abwarme

Dokumente z ¢

Startseite Dateiname 7| Datum |= GroRe T| Kategorie 1| W Aktion

Portal hd

® @

Bevollméchtigter

Jo

[ Dokumente
Die Tabelle enthilt keine Eintrige

Zeigt 0 bis 0 von 0 Eintragen « < > » 10 v

Hierliber kénnen, falls erforderlich, mittels des ,,+“-Symbols Dokumente hochgeladen werden.
Dazu ziehen Sie bitte ein entsprechendes Dokument in das Feld oder klicken auf ,,+ Dokument auswdhlen®.

Dokument hochladen

Dokument hochladen X

Dateiname GroBe Haup

merkblatt_pfa_version_1_1.pdf 956.2 KB Wahlen Sie... v ‘

Dokumente ins Feld ziehen oder
Dokumente ins Feld ziehen oder

—+ Dokument auswihlen )
-+ Dokument auswihlen

/A Beachten Sie Bitte: Hauptkategorie ist ein Pflichtfeld X

Dokumente hochladen

Dokumente hochladen

Bitte wihlen Sie im darauffolgenden Menii eine dem Dokument entsprechende Hauptkategorie aus. Zur Aus-
wahl stehen die Kategorien
1. ,Antrag“ bspw. fir Dokumente, welche einen Antrag auf Anerkennung von vorhandenen Betriebs-
und Geschiftsgeheimnissen belegen,
2. ,Leistungsprofil“ bspw. fiir Dokumente, welche tiber die verpflichtende Angabe im Bereich des Abwir-
mepotentials hinaus freiwillig weitere Beschreibungen eines Leistungsprofiles beinhalten,
3. ,Vollmacht“ bspw. fiir Vollmachten externer Bevollmichtigter,
Und ,Sonstiges” fiir Dokumente, die sich keiner der oben genannten Kategorien zuordnen lassen.

Pokumenthochladen *  Die Hauptkategorie ist nach der initialen Aus-
wahl nicht mehr verdanderbar. Aus diesem Grund

Dateiname GroRke Hauptkategorie Aktionen

bt ot s 11501 oo wird empfohlen, dem hochzuladenden Doku-

ment eine eindeutige Bezeichnung zu geben. So-
bald eine Hauptkategorie gewihlt worden ist,
kann das Dokument via dem blauen Button ,,Do-
kument hochladen® in das Portal geladen werden.

Dokumente ins Feld ziehen oder

—+ Dokument auswahlen

Dokumente hochladen
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Alle Threrseits oder durch die BfEE hochgeladenen Dokumente sind im Mentipunkt ,, Dokumente® in der Do-
kumentenliste einsehbar:

Lisa Mustermann Portal fur Abwéirme Vorgangsnummer: 61000011
Dokumente + 4 ¢

@ Portal v

@ Startseite Dateiname 1| Datum |= GroRe 1| Kategorie 7| ¥ Aktion

Jo

Bevollmachtigter
merkblatt_pfa_version_1_1.pdf 10.04.2024 956.2 KB Sonstiges Va (] &
[ Dokumente

Zeigt1bis 1von 1Eintrigen  « < 1 > » 10 v

Das Loschen eines Dokumentes ist vorerst nicht moglich.
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3.6. Meldung einreichen
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Uber den Button ,Priifen & Einreichen® auf ,Startseite” kann die vollstindige Meldung abschlieffend einge-

reicht werden.

Meldungsliste

Hier kdnnen Sie eine neue Meldung erstellen oder bearbeiten und den Status Ihrer eingereichten Meldungen verfolgen.

Zur Erstellung einer neuen Meldung betétigen klicken Sie bitte den Button Neue Meldung in der ersten Meldebox (Meldung in Bearbeitung). Sollte bereits eine neue Meldung erstellt worden sein, kann diese

{iber den Button Meldung bearbeiten bearbeitet werden. Zum Einreichen der Meldung nutzen Sie bitte den Button Priifen & Einreichen.
Falls bei einer Meldung die Gefahrdung eines Betriebs- und Geschiftsgeheimnisses oder der éffentlichen Sicherheit angegeben wurde, so wird dies vor einer Verdffentlichung gepriift. Derweilen liegt diese

Meldung in der Meldebox Letzte eingereichte Meldung.

Sobald die Priifung beendet ist oder wenn keine Priifung stattfinden muss, wandert die Meldung automatisch in die Meldebox Letzte verdffentlichte Meldung. Sie wird dort erst ersetzt, wenn eine neue

Meldung eingereicht wird bzw. fertig gepriift wurde.

Meldung in Bearbeitung

Status: In Bearbeitung
Letzte Anderung: 20.08.2024 11:19

Gesamter Endenergieverbrauch pro Jahr: 0,00 Wh/a

£ Meldung bearbeiten ~/  Priifen & Einreichen

Letzte Eingereichte Meldung Letzte Verdffentlichte Meldung

Hinweis

Sollten Sie Hilfe hinsichtlich der Fragen nach der Pflicht der Datenangabe fiir Sie oder eine Erklarung der abgefragten Daten bendtigen, kdnnen Sie das Merkblatt fiir die Plattform fiir Abw&rme auf der
Website der BfEE im Bereich ,Informationen zum Thema® herunterladen. Eine Anleitung zum Portal und dessen Funktionsweise ist ebenfalls verfiigbar.

Sollten sich Fragen ergeben, die nicht mittels der zur Verfiigung gestellten Informationen geklirt werden kénnen, wenden Sie sich bitte an die Bundesstelle fiir Energieeffizienz im Bundesamt fiir Wirtschaft

und Ausfuhrkontrolle, entweder schriftlich im Funktionspostfach oder telefonisch an die Hotline.

Hinweise zum Datenschutz finden Sie in unserer Datenschutzerkldrung.

Das System priift automatisch, ob alle Pflichtfelder ausgefiillt wurden und zeigt in einem Priifergebnis noch
fehlende oder nicht den Eingabevorgaben entsprechende Angaben auf:

Meldungspriifung & Meldung einreichen

Priifergebnis [

Fehlerliste

Feld 1|

Unternehmen: Energieverbrauch
Bevollméchtigter: Vorname
Bevollmichtigter: Nachname
Bevollméchtigter: Telefon
Bevollmichtigter: E-Mail

Standort "AuRenstelle Borna®: Abwarmepotenziale

Fehler T]

"Unternehmen: Energieverbrauch® muss angegeben werden.

"Bevollméchtigter: Vorname® muss angegeben werden.

"Bevollmichtigter: Nachname" muss angegeben werden.

"Bevollmichtigter: Telefon" muss angegeben werden.

"Bevollméchtigter: E-Mail” muss angegeben werden.

Wenn es potentiell nutzbare Abwérmepotenziale gibt, miissen diese angegeben werden.
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Wichtig: Diese Priifung stellt nur eine technische Vollstindigkeitspriifung der Angaben im Portal dar. Ver-
antwortlich fiir eine vollstindige und richtige Angabe aller Informationen ist immer das meldepflichtige
Unternehmen.

Nach erfolgreicher Priifung ist das Einreichen der Meldung freigeschaltet.

Priifergebnis (&

Meldung

Thre Meldung scheint die erforderlichen Informationen zu enthalten. Sie kdnnen die Meldung jetzt einreichen.
Bitte beachten Sie, dass Sie nach dem Einreichen auf die Meldungsinformationen in Form einer PDF-Datei in der Meldungsiibersicht auf der Startseite zugreifen kénnen.

Die folgenden Angaben zu Kontakimoglichkeiten sind freiwillig und werden verdffentlicht.
Die Angaben sollen es potentiellen Mutzern Ihrer Abwérme ermdglichen, direkt mit Ihnen Kontakt aufzunehmen.

Falls Sie hier Angaben machen méchten, geben Sie bitte eine funktionsbezogene E-Mail-Adresse (z.B. abwaerme@unternehmen.de) oder Telefonnummer an; KEINE persenenbezogenen Daten (z.B. NICHT vorname.nachname@un-
ternehmen.de).

Im Freitextfeld kdnnen Sie zusétzliche Informationen bereitstellen, jedoch ebenfalls bitte KEINE personenbezogenen Daten.

E-Mail Adresse

Telefonnummer

Freitext

Moch 300 Zeichen verfiigbar

Hiermit bestiitige ich / bestétigen wir, dass

® simtliche in diesem Portal gemachten Angaben und beigefiigten Unterlagen vollstindig und richtig sind und

. ich‘wird\'eAnﬁaban und Untertaﬁen immer auf dem aktuellen Stand ﬁem'éﬂ dem Merkblatt halten werden.

[ Mit der Verdffentlichung aller nicht-personenbezogenen Daten werden Geschéfts- oder Betriebsgeheimnisse verletzt oder es besteht eine Gefahrdung der &ffentlichen und nationalen Sicherheit. 3

Ich habe/ wir haben die Bundesstelle fiir Energieeffizienz im BAFA unter Nennung der Vorgangsnummer bereits vorab informiert.
[ )

1. Die folgenden Angaben zu Kontaktmoglichkeiten sind freiwillig und werden verdéffentlicht. Die An-
gaben sollen es potentiellen Nutzern Ihrer Abwirme ermdglichen, direkt mit Ihnen Kontakt aufzuneh-
men. Falls Sie hier Angaben machen mdéchten, geben Sie bitte eine funktionsbezogene E-Mail-Adresse
(z.B. abwaerme@unternehmen.de) oder Telefonnummer an; KEINE personenbezogenen Daten (z.B.
NICHT vorname.nachname@unternehmen.de). Im Freitextfeld konnen Sie zusitzliche Informationen be-
reitstellen, jedoch ebenfalls bitte KEINE personenbezogenen Daten.

2. Einverstindniserkldrung, dass die eingegebenen Daten vollstindig sowie richtig sind und stets auf dem
aktuellen Stand gehalten werden.

3. Bitte kreuzen Sie vor der Einreichung Ihrer Daten auf dem Portal fiir Abwarme an, falls Sie eine Nicht-
verdffentlichung aufgrund bestehender Betriebs-und Geschiftsgeheimnisse oder der Gefihrdung
der offentlichen Sicherheit beantragen. Dann wird Thre Meldung nicht direkt veréffentlicht und in-

tern gepriift.
Wichtig: Wird diese Box nicht angekreuzt, so werden die Daten vollstindig und ohne eine Priifung
veroffentlicht.

4. Nach dem Ausfiillen kdnnen Sie die Meldung einreichen.


mailto:vorname.nachname@unternehmen.de
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4. Wichtige Informationen zur Kommunikation

Die Kommunikation mit den meldenden Unternehmen erfolgt tiber das Online-Portal. Die vom BAFA durch-
gefiihrten Sachverhaltsklirungen werden ausschliefilich iiber das ELAN-K2-Portal (ibermittelt. Bitte stellen
Sie daher sicher, dass Sie bei ,Bevollmichtigte Person“ eine E-Mail-Adresse eintragen, die regelméafig iiber-
prift wird. Dies bedeutet, dass alle an Sie gerichteten Anfragen, wie z. B. die Nachforderungen von Unterlagen,
Sachverhaltsaufklarungen oder Anhérungen grundsitzlich tiber das ELAN-K2-Portal zugestellt werden. Sind
dort neue Dokumente fiir Sie hinterlegt, erhalten Sie per E-Mail einen Hinweis des Portals. Beantworten Sie
Anfragen bitte ebenfalls tiber das Portal, indem Sie die nachgeforderten Unterlagen bzw. Thre Antwort im
ELAN-K2-Portal hochladen.
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