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1. Allgemeine Hinweise

Fir die Aufnahme in die Anbieterliste nach dem Gesetz iber Energiedienstleistungen und andere
EnergieeffizienzmafRnahmen (EDL-G) wurde ein weitgehend Internet-basiertes Verfahren eingerichtet, das aus
mehreren Stufen besteht:

1) Selbstregistrierung im Online-Portal der Bundesstelle fiir Energieeffizienz (BfEE), erreichbar tiber www.bfee-
online.de

2.) Nach Bestitigung der Registrierung: Anlegen des Firmenprofils mit Beschreibung der Angebote (Anbieterprofil)
3.) Abgabe einer (automatisch generierten) Erklarung gegeniiber der Bundesstelle fiir Energieeffizienz (BfEE) im BAFA
4) Freigabe des angelegten Unternehmensprofils nach Uberpriifung durch die BfEE

Felder, die ausgefiillt werden miissen (Pflichtfelder), sind mit einem Sternchen gekennzeichnet. Bei einigen Feldern
sind Hilfetexte hinterlegt, die eingeblendet werden, sobald der Cursor in dem entsprechenden Feld ist.
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2. Registrierung zur Anbieterliste im Online-Portal

Der Zugang zur Registrierung befindet sich auf der Startseite des Anbieter-Portals. Zum Anbieter-Portal gelangen Sie
tber die BfEE-Homepage unter folgendem Link www.bfee-online.de.
Bitte beachten Sie, dass eine Registrierung fiir die Anbieterliste ausschliefilich online erfolgen kann.

Die Registrierung starten Sie im Abschnitt ,Registrierung fiir die Anbieterliste nach EDL-G* iiber die Schaltfliche
~Registrieren®.

Anmeldung

— Ihre Login-Daten fur das Portal

Benutzerkennung

Passwort |

Sicherheitspriifung W
£ .

(Klicken Sie auf das Bild um einen neuen Sicherheitscode anzufordern)

Sicherheitscode

‘ Anmelden

Registrierung flir Anbieterliste nach EDL-G

— Ihre Registrierungs-Daten fur das Portal

Wenn lhre Firma nach nicht registriert ist, missen Sie zunachst die Registrierung durchflhren, um sich fir das Anhieter-
Portal anmelden zu kénnen.

Bitte registrieren Sie eine Firma nicht mehrfach. YWenn Ihre Firma bereits registriert ist, Sie persdnlich aber fur das
Anbieter-Partal noch keine Login-Daten besitzen oder diese vergessen habhen, wenden Sie sich hitte ausschlieRlich an
den im Firmenprofil genannten Ansprechpartner. Das Firmenprofil finden Sie Uber die Anbietersuche.

‘ Registrieren ’ )

Hinweis:

Bitte registrieren Sie eine Firma am gleichen Standort nicht mehrfach!

Wenn Thr Unternehmen mehrere Standorte besitzt, steht es Thnen frei, fiir jeden Standort eine separate Registrierung
durchzufiithren und sich somit mehrfach in die Anbieterliste einzutragen. Achten Sie in solchen Fillen aber unbedingt
darauf, jeweils eine andere Angebotsregion anzugeben

2N\

Wenn Thre Firma bereits registriert ist, Sie personlich aber fiir das Anbieter-Portal noch keine Login-Daten besitzen oder
diese vergessen haben, wenden Sie sich bitte ausschliefilich an den im Firmenprofil genannten Ansprechpartner. Das
Firmenprofil finden Sie {iber die Anbietersuche.


http://www.bfee-online.de/
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2.1.Startseite

Zu Beginn des Registrierungsvorgangs wird eine Anleitung angezeigt, in der die einzelnen Schritte der Registrierung
kurz beschrieben werden. Uber die Schaltfliche ,Weiter” gelangen Sie zu der nichsten Seite.

Anbieterliste nach EDL-G: Selbstregistrierung

Anleitung

Auf den nachsten Seiten kinnen Sie einen Mandanten (lhre Firma) sowie einen Benutzeradministrator registrieren.

Die Registrierung besteht aus mehreren Schritten:

1. Eingabe der Daten fiir den Mandanten und den Benutzeradministrator.

2. Erhalt einer automatisch generierten E-Mail an die hinterlegte E-Mail-Adresse des Benutzeradministrators mit einem
Aktivierungslink.

3. Aktivierung der Registrierung tber den Link in der E-Mail.

4. Erhalt einer E-Mail mit Eingangshestatigung der Registrierung.

5. Spater der Erhalt einer E-Mail mit der Freigabe der Registrierung.

Sollten Sie die Registrierung nicht innerhalb von 3 Tagen aktivieren, werden lhre Daten automatisch geldscht und Sie missen das
Registrierungsverfahren vollstandig wiederholen.

‘ Weiter »> ‘

Hinweis:
Ein Zwischenspeichern der Registrierung ist nicht moglich. Sollte der Registrierungsvorgang nicht vollstindig
durchgefiihrt werden kénnen, muss dieser komplett neu erfolgen.

2.2.Eingabe der Firmendaten

Zunichst erfolgt die Erfassung der Firmendaten.

Anbieterliste nach EDL-G: Selbstregistrierung

Firmendaten

— Bitte erfassen Sie hier lhre Fir lat

Prafix: *

Name: *

Name 2:

Name 3:

StraRe: *

Plz: *

ort: *

Land: * Deutschland _'J
Telefon: *

Fax:

zentrale E-Mail: *
Webseite:

Geheimnis: *

‘ <« Zuriick
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Prifix: Um die Eindeutigkeit einer Firma und der Nutzer des Online-Portals zu gewéhrleisten, muss sich jede Firma
einen Prifix geben, der dann auch jedem Benutzernamen vorangestellt wird. Als Prifix kann z. B. eine Abkiirzung
bzw. ein Kiirzel des Firmennamens verwendet werden.

Nach Eingabe des Prifix wird automatisch eine Dublettenpriifung durchgefiihrt, um die Eindeutigkeit zu
gewihrleisten. Sollte der Prifix bereits vergeben sein, wird der Hinweis ,Der Prifix ,...existiert bereits.“ eingeblendet.
Sie konnen dann entweder einen neuen Préfix eintragen oder den automatisch erzeugten Prifix tibernehmen.

Name: In diesem Feld ist der Firmenname einzutragen®.

Straf3e, PLZ, Ort, Land: Unter diesen vier Punkten ist der Sitz der Firma zu erfassen”. Nach Eingabe der Postleitzahl
wird das Feld ,,Ort“ kurzzeitig farblich unterlegt. Nach Eingabe des ersten Buchstaben erscheint unter dem
Eingabefeld der zu dieser Postleitzahl hinterlegte Ort.

Telefon, E-Mail: Bitte geben Sie eine zentrale Telefonnummer und E-Mail-Adresse (z. B. info@xxx.de) Ihrer Firma

*

an-.

Geheimnis: Bitte hinterlegen Sie hier eine Information, die nur Sie kennen. Nur Sie und die BfEE haben Einblick in
dieses Feld. Es kann bei der Uberpriifung Ihrer persénlichen Identitit herangezogen werden. Es stehen Thnen 20
Zeichen zur Verfiigung.

Nach vollstindiger Eingabe der Firmendaten wird der Vorgang durch das Betitigen der Schaltfliche ,,Weiter”
fortgesetzt.

2.3.Eingabe der Benutzerdaten (Benutzer-Administrator)

Im néchsten Schritt erfolgt die Erfassung der Benutzerdaten. Der hier einzutragende Benutzer-Administrator ist der
zentrale Ansprechpartner fiir die BfEE. Des Weiteren hat dieser Benutzer-Administrator die Rechte die zuvor
eingetragenen Firmendaten zu pflegen und weitere Benutzer aus der eigenen Firma anzulegen. Aufgrund der
letztgenannten Berechtigung wird der Name dieses Benutzer-Administrators in dem Firmenprofil veréffentlicht.

Anbieterliste nach EDL-G: Selbstregistrierung

Benutzerdaten

— Bitte erfassen Sie hier lhre Benutzerdaten

Kennung: * test
Passwort: *

Passwort wiederholen: *

Anrede: * L!
Titel: _V_‘
Vorname: *

Nachname: *
Telefon: *
Fax:

E-Mail: *

[ | I i
| << Zuriick | | Weiter »> |

Kennung: Den im vorherigen Schritt bereits angegebenen Prifix finden Sie nun im ersten Teil der Kennung wieder.
Der zweite Teil der Kennung beinhaltet Ihre personliche Kennung (z.B. Ihren Nachnamen bzw. eine Kombination
aus Vor- und Nachnamen) und ist durch einen Punkt von dem Prifix getrennt. Der Punkt wird vom System
vorgegeben und muss nicht gesetzt werden. Die Kennung muss mindestens 8 Zeichen umfassen.

! Diese Daten werden in der Anbieterliste verdffentlicht.


mailto:info@xxx.de
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- Passwort: Ihr Passwort muss mindestens 8 Zeichen umfassen, davon einen Grofdbuchstaben, einen
Kleinbuchstaben, eine Zahl und ein Sonderzeichen (z.B. !, §, %, &,). Das Passwort darf nicht den eigenen Vor- oder
Nachnamen, sowie ,BAFA“ oder ,,Deutschland” enthalten. Es diirfen nicht mehr als zwei aufeinander folgende
gleiche Buchstaben verwendet werden. Das Passwort sollte nur dem Benutzer zugénglich sein.

- Anrede, Vorname, Nachname, Telefon, E-Mail: Hier sind die Anrede, der Name und die Kontaktdaten des
Benutzers einzutragen. An die genannte E-Mail-Adresse werden alle Informationsdaten, wie z. B. der

Aktivierungslink fur die Registrierung versendet.?

Nach vollstindiger Eingabe der Firmendaten gelangen Sie tiber die Schaltfliche ,Weiter” zur Zusammenfassung der
eingegebenen Daten.

2.4.Zusammenfassung

In dieser Zusammenstellung werden alle erfassten Daten auf einen Blick dargestellt. Fiir Datenidnderungen gelangen Sie

uber die Schaltflache ,Zurtick” auf die entsprechenden Erfassungsmasken.

Anbieterliste nach EDL-G: Selbstregistrierung

Zusammenfassung

Firmendaten
Prafix: *
Name: *
Name 2:
Name 3:
StraBe: *
Plz: *

Ort: *
Land: *

Telefon: *
Fax:
zentrale E-Mail: *
Webseite:

Geheimnis:

Hinweis:

sichemn.

E-Mail.

test

Testfirma

Teststrale 3
12345

Berlin
Deutschland
0123456789
0123456780
info@testfirma.de
www testfirma. de

Test

Benutzerdaten
Kennung: *
Passwort: *
Anrede: *
Titel:

Yorname:
Nachname: *
Telefon: *
Fax:

E-Mail: *

Bitte diese Aktivierung zur Weiterfihrung des Anmeldeprozesses durchfiihren.

test.mustermann
Herr

Dr.

Ernst
Mustermann
0123456789
0123456780

mustermanni@testfirma.de

Mit Fertigstelien wird die Registrierung durchgefithrt. lhre Eingaben miissen Sie sich mit Registrierungsdaten herunteriaden

Bitte beachten Sie, dass die Registrierung erst durchgefiihrt werden kann, nachdem Sie die Daten heruntergeladen haben.

Ihr Benutzerkonto wird angelegt und es ist eine Aktivierung erforderlich. Hierzu erfolgt die Zusendung eines Aktivierungs-Link per

<< Zuriick }

| Registrierungsdaten herunterladen |

2 Name und Vorname des Benutzer-Administrators werden in der Anbieterliste verdffentlicht (als zentraler Ansprechpartner

fiir firmeninterne Anfragen)
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Um die Registrierung abzuschliefen, miissen Sie zunichst die Schaltfliche ,Registrierungsdaten herunterladen®
aktivieren. Sie erhalten dann ein pdf-Dokument mit der Zusammenfassung Ihrer Registrierungsdaten.

Hinweis:

Bitte speichern Sie dieses Dokument unbedingt ab bzw. drucken Sie es aus! Diese Ubersicht ist Teil der Dokumentation
TIhrer Dateneingaben geméf der Dokumentationspflicht It. den Allgemeinen Bestimmungen zur Nutzung der BfEE
Anbieterliste. Danach sind Sie zur vollstindigen Dokumentation aller Dateneingaben und -verdnderungen verpflichtet.
Hinzu kommt, dass dieses Dokument wichtige Angaben enthilt, die Sie benétigen, um somit Zugriff auf Ihr
Firmenprofil zu erhalten.

Die Selbstregistrierung ist mit dem Klick auf die Schaltfliche “Fertig stellen“ abgeschlossen und Sie erhalten die unten
stehende Meldung.

Selbstregistrierung

Erfolgreich abgeschlossen

Ihre Registrierung ist im BAFA elektronisch eingegangen.

Sie erhalten innerhalb von 24 Stunden eine E-Mail an die angegebene E-Mailadresse mit einem Aktivierungslink.
Die weiteren Schritte sind in der E-Mail angegeben.

Sollte die E-Mail nicht innerhalb des angegebenen Zeitraums bei lhnen zugestellt sein, dberpriifen Sie zunachst lhren Spamifilter,
bevor Sie sich an das BAFA wenden.

2.5.Aktivierung und Freigabe

Der Benutzer-Administrator erhilt nach Abschluss der Registrierung eine Bestédtigungsmail an die in den Benutzerdaten
angegebene E-Mail-Adresse. Diese E-Mail beinhaltet einen Aktivierungslink, iber den der Benutzer-Administrator die
Registrierung beendet. Erfolgt die Aktivierung nicht innerhalb von 10 Tagen, wird die Registrierung verworfen und eine
erneute Registrierung ist erforderlich.

Betreff: Ihre Registrierung wurde erfasst

Sehr geehrter Herr Mustermann,
Sie haben sich erfolgreich fir das Online-Portal der Anbieterliste der Bundesstelle fir Energieeffizienz registriert,

Bitte aktivieren Sie Ihre Registrierung unter dem nachfolgenden Link:
https:{ipreview.bafa.bund.defbafa-portalfregistrierunag/aktivieren/Sc59d1 c3c7def 7fbc78a92e8867d67 7

Fir die Aktivierung haben Sie 10 Tage Zeit. Mach Ablauf dieser Frist werden Ihre Registrierungsangaben automatisch geléscht und eine Wiederholung
der Registrierung ist erforderlich,

Sollten Sie die Registrierung nicht vorgenommen haben, unternehmen Sie einfach nichts. Ihre Daten werden nach Ablauf von 10 Tagen automatisch
geldscht,

Bitte antworten Sie nicht auf diese eMail. Die fir den Yersand dieser Nachricht verwendete eMail-adresse ist nicht Fir den Eingang von eMails
eingerichtet. Zur Kontaktaufnahme mit der Bundesstelle fir Energieeffizienz verwenden Sie bitte das Kontaktformular auf unserer Homepage
(www . bfee-onling. de).

Mit freundlichen Grilen

Thre Bundesstelle fir Energieeffizienz
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Nach der Aktivierung erhalten Sie eine Bestitigung per E-Mail. Der Vorgang liegt nun der BfEE zur Freigabe vor. Erst
nach dieser Freigabe ist die Nutzung des Online-Portals moglich.

Betreff: Ihre Registrierung wurde akkiviert

Sehr geehrter Herr Mustermann,

Sie haben Ihre Registrierung fir das Online-Portal der Anbieterliste der Bundesstelle fir Energieeffizienz erfolgreich akkiviert.

Ihre Registrierung wird derzeit geprift. Sie erhalten in der Regel innerhalb von 24 Stunden weitere Machricht.

Bitte antworten Sie nicht auf diese eMail. Die fir den Yersand dieser Nachricht verwendete eMail-Adresse ist nicht fir den Eingang von eMails
eingerichtet. Zur Kontaktaufnahme mit der Bundesstelle fiir Energieeffizienz verwenden Sie bitte das Kontaktformular auf unserer Homepage
(www.bfee-online.de).

Mit freundlichen Grifen

Ihre Bundesstelle fir Enerqieeffizienz

Uber die Freigabe Ihres Login fiir das Online-Portal werden Sie in einer separaten E-Mail informiert. Die Freigabe erfolgt
i.d.R. innerhalb von 24 Stunden.

Betreff: Ihr Login fir das Online-Portal wurde freigegeben

sehr geehrter Herr Mustermann,

Ihre Registrierung fir die Anbieterliste der Bundesstelle fir Energieeffizienz wurde bestatigt und Ihr Login fir das Online-Portal freigegeben
Sie kénnen sich jetzt unter https:/felani.bafa.bund.defbafa-portal anmelden und Thr Unternehmensprofil erstellen und pflegen.

Bitte antworten Sie nicht auf diese eMail. Die fir den Versand dieser Machricht verwendete eMail-Adresse ist nicht fir den Eingang von eMails
eingerichtet. Zur Kontaktaufnahme mit der Bundesstelle fir Enerqgieeffizienz verwenden Sie bitte das Kontaktformular auf unserer Homepage
(www.bfee-online.de).

Mit freundlichen Grilen

Ihre Bundesstelle fir Enerqieeffizienz

Ab diesem Zeitpunkt ist der Zugang zum Online-Portal fiir den registrierten Benutzer-Administrator moglich.
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3. Eingabe des Anbieterprofils im Anbieter-Portal

Zum Anbieter-Portal gelangen Sie tiber die BIEE-Homepage unter www.bfee-online.de.

3.1.Anmeldung zum Anbieter-Portal

Das Anbieter-Portal wird in einem neuen Fenster geoffnet. Hier erfolgt die Benutzeranmeldung. Geben Sie dazu Thre
Login-Daten aus dem Registrierungsverfahren ein

— Benutzerkennung = Prifix.Kennung

— Passwort

Beide Daten finden Sie in dem pdf-Dokument mit der Zusammenfassung der Registrierungsdaten.

Aus Sicherheitsgriinden erfolgt zusitzlich eine Sicherheitsabfrage. Tragen Sie den dargestellten Sicherheitscode ein, der
insgesamt fiinf Buchstaben und Zahlen umfasst (hier: bn4an). Sollten der Sicherheitscode nicht lesbar sein, konnen Sie
durch einen Klick auf das Bild einen neuen Sicherheitscode generieren.

Anmeldung

— Ihre Login-Daten fiir das Portal

Benutzerkennung

Passwort |

Sicherheitsprifung W
f—\ .

(Klicken Sie auf das Bild um einen neuen Sicherheitscode anzufordern)

Sicherheitscode

Anmelden

Registrierung flir Anbieterliste nach EDL-G

r— Ihre Registrierungs-Daten fiir das Portal

Wenn lhre Firma noch nicht registriert ist, missen Sie zunachst die Registrierung durchfihren, um sich fir das Anbieter-
Portal anmelden zu kinnen.

Bitte registrieren Sie eine Firma nicht mehrfach. Wenn lhre Firma hereits registriert ist, Sie persdnlich aher fir das
Anbieter-Portal noch keine Login-Daten besitzen oder diese vergessen haben, wenden Sie sich bitte ausschlieRlich an
den im Firmenprofil genannten Ansprechpartner. Das Firmenprofil finden Sie (ber die Anbietersuche.

Registrieren

Hinweis:

Wenn Sie sich im Online-Portal befinden, aber fiir eine bestimmte Zeit inaktiv sind, wird Ihre aktuelle Sitzung aus
Sicherheitsgriinden automatisch beendet (Session Timeout nach 30 Minuten), und Sie miissen sich erneut anmelden.
Wir empfehlen daher Anderungen zwischendurch zu speichern.


http://www.bfee-online.de/
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3.2.Anlegen des Anbieterprofils

Nach dem Anmeldevorgang gelangen Sie auf die Willkommensseite. In dem Menii auf der linken Seite finden Sie die
zwei Abschnitte ,Mandanten und Benutzer” und ,BfEE“. Zur Eingabe des Anbieterprofils wihlen Sie in dem Abschnitt
,BfEE“ den Unterpunkt ,Firmendaten aus.

j ! BAFA-Extranet / Portal - Intro

Q Bundesamt
fiir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle

Mandanten und Benutzer Emst Mustermann / Mandant: Testfirma \Abmelden

Migheaten Willkommen zur Anbieterliste nach EDL-G

i Sie waren zum letzten Mal am 31.03.2011 um 11:47 Uhr angemeldet.

Eigene Benutzerdaten
Bitte treffen Sie links im Menii Ihre Auswahl.

S BfEE

Firmendaten

Im Bereich Firmendaten kénnen Sie die Firmenangaben vervollstindigen und Ihre Angebote zu
Energiedienstleistungen, Energieaudits und sonstigen Energieeffizienzmafnahmen eintragen.

3.2.1. Firmenprofil

In dem Firmenprofil sind bereits die Daten aus dem Registrierungsverfahren hinterlegt. Diese Basisdaten sind durch die
Angabe der Branche, der Anzahl der Mitarbeiter und die Firmenzuordnung nach EDL-G zu ergénzen. Optional besteht
die Moglichkeit, Mitgliedschaften in Branchen- und Fachverbdnden, Arbeitsgemeinschaften usw. einzutragen, ein
Firmenkurzprofil zu ergidnzen und ein Bild / Logo hoch laden.

——— —
Mandanten und Benutzer Emst Mustermann / Mandant: Testfirma | Abmelden

s Firmendaten ( )

Eigene Benutzerdaten Pflichtfelder sind mit einern * markiert.
Name: Testfirma
Stralle: Teststralle 3
Plz/Ort: 12345 Berlin
Land: Deutschland
E-Mail: info@testfirma.de
Webseite: www. testfirma. de
Branche: ™

Mitgliedschaften:

Anzahl Mitarbeiter: * =
Firmenzuordnung nach ¢ Energieunternehmen gemaid § 2 Zifft. 13 EDL-G
EDL-G:" ¢ Anbieter von Energieeffizienzma@nahmen, die nicht unabhangig von den oben genannten

Energieunternehmen sind
" Sonstige Energieunternehmen
¢ Sonstige Anbieter von EnergieeffizienzmalGnahmen

Firmenprofil: {max. 500
Zeichen)

|
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Branche: Tragen Sie hier die Bezeichnung der Branche ein, der Thre Firma zuzuordnen ist.

Mitgliedschaften: Hier konnen Sie Branchen- und Fachverbdnde, Arbeitsgemeinschaften usw. eintragen,
in denen die Firma Mitglied ist.

Anzahl Mitarbeiter: Wihlen Sie aus der Liste die fiir die Firma zutreffende Grof3enklasse aus.

Firmenzuordnung nach EDL-G: Ordnen Sie die Firma einer der vorgegebenen Kategorien zu:

Energieunternehmen gemif § 2 Ziff. 13 EDL-G

Energieunternehmen geméaf! EDL-G sind Energieverteiler, Verteilernetzbetreiber und Energielieferanten, deren
Umsatz dem Aquivalent von 75 Gigawattstunden an Energie pro Jahr entspricht oder dariiber liegt oder die zehn oder
mehr Personen beschéftigen oder deren Jahresumsatz und Jahresbilanz 2 Millionen Euro tibersteigt.

Anbieter von EnergieeffizienzmafRnahmen, die nicht unabhéngig von den oben genannten Energieunternehmen sind

Ein Anbieter ist nicht von einem Energieunternehmen unabhingig, wenn er
- Teil einer Unternehmensgruppe ist, zu der ein Energieunternehmen nach § 2 Nr. 13 gehort
- beherrscht wird durch ein Unternehmen nach § 2 Nr. 13, d. h. Beteiligung grofier 30 %,

- an Weisungen eines Energieunternehmens nach § 2 Nr. 13 gebunden ist, d. h. insbes. als natiirliche Person bei
solchen haupt- oder nebenberuflich in einem Arbeitsverhiltnis stehend.

Sonstige Energieunternehmen

Sonstige Energieunternehmen sind solche Energieunternehmen, die nicht Energieunternehmen gemaf} EDL-G sind.
Sonstige Anbieter von Energieeffizienzmafinahmen

Sonstige Anbieter von Energieeffizienzmafinahmen sind die Anbieter, auf die keine der obigen Definitionen zutrifft.

- Firmenkurzprofil: Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Firmenkurzprofil (bis max. 500 Zeichen) zu
erganzen.

Des Weiteren haben Sie die Moglichkeit, ein Bild / Logo hochzuladen. Klicken Sie hierzu auf den Platzhalter ,kein Bild
verfiigbar” und laden Sie die entsprechende Datei. Speichern Sie das Bild iber die Schaltfldche ,,Upload®.

Zur Ubernahme der Daten wihlen Sie die Schaltflache ,speichern®.

3.2.2. Eintragung der Energiedienstleistungen, Energieaudits und EnergieeffizienzmalRnahmen

Zu der Datenerfassung fiir Energieeffizienzmafnahmen? gelangen Sie tiber die Schaltfliche ,,Neuer Eintrag” in dem
Abschnitt Energieeffizienzmafnahmen.

[S] EnergieeffizienzmaRnahmen

Tragen Sie hier die angebotenen Energieeffizienzmalnahmen (d.h. Energiedienstieistungen, Energieaudits und sonstige
Energieeffizienzmalnahmen) ein.

‘ MNeuer Eintrag ‘

3 Der Begriff EnergieeffizienzmaBnahme wird (sofern die Begriffe Energiedienstleistung und Energieaudit nicht ergéanzend
erwahnt werden) als Sammelbegriff verwendet und bezieht sich damit auf alle drei genannten Leistungsarten.
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Die Erfassungsmaske fiir Energieeffizienzmafinahmen 6ffnet sich in einem separaten Fenster. Sollte dieses nicht der Fall
sein, Uiberpriifen Sie bitte, ob in dem Abschnitt Firmenprofil alle Pflichtangaben gemacht wurden.

Neuer Eintrag (x]

Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

Energieeffizienzmanahme Ansprechpartner

Art der MaBnahme: ™ ¢ Energiedienstleistung Vorname: * L’ L]

" Energieaudit Nachname: *

" Sonstige Energieeffizienzmalnahme

Telefon: *
Bezeichnung der : = E-Mail: *
MaRnahme: * kein Eintrag ausgewahlt L]
Referenz Projekte
Kernkompetenzen /
Arbeitschwerpunkte /
Mitarbeiterqualifikationen: Kunde Abschluss ort )
R Datum
Anzahl der Mitarbeiter: * =
| Ubernehmen | | abbruch |

Angebot seit: * -
Anzahl ahgeschlossener
Projekte (im Vorjahr): *
Adressierte Sektoren: * Gewerbe -~

Handel

Dienstleistung

Industrie

Offentlicher Sektor L]
Anwendungsbereiche: * Gebaudehiille i“

Heizung

Beleuchtung

Haushaltsgerate
Informations- und Kommunikationstechnik (T, PC, Birogerate) L]

- Art der Mafinahme: Hier ist die angebotene Mafinahme gemaf} EDL-G zu kategorisieren, d.h. handelt es sich um eine
Energiedienstleistung, ein Energieaudit oder eine sonstige Energieeffizienzmafinahme.

Energiedienstleistung:
Im Kontext der europiischen Begriffsverwendung handelt es ich hierbei ausschlief3lich um bestimmte
Contractingleistungen.

Energieaudit:

Energieaudits sind systematische Verfahren zur Informationsgewinnung hinsichtlich bestehender
Energieverbrauchsprofile (von Gebiuden, Gebaudegruppen, Betriebsablidufen in der Industrie oder Industrieanlagen
oder privater oder 6ffentlicher Dienstleistungen), einschlieflich Ermittlung und Quantifizierung méglicher
wirtschaftliche Energieeinsparungen (schriftlicher Bericht).

Sonstige EnergieeffizienzmafRnahme:
Sonstige Energieeffizienzmaffnahmen sind alle anderen Mafnahmen, die in der Regel zu tiberpriifbaren und der Hohe
nach mess- oder schitzbaren Energieeffizienzverbesserungen fithren (allerdings keine Produkte i.S. von Waren)

- Bezeichnung der Mafnahme: Wihlen Sie die Bezeichnung Ihrer Maftnahme aus der Liste aus. In dem Feld
~Kernkompetenzen / Arbeitsschwerpunkte / Mitarbeiterqualifikationen* haben Sie dann die Moglichkeit Ihre Angebot
zu konkretisieren.

Sollte in der Liste kein treffender Oberbegriff fiir Thr Angebot enthalten sein, wihlen Sie bitte ,,Sonstiges” und tragen
Sie die entsprechende Bezeichnung in dem Textfeld ein.

- Kernkompetenzen / Arbeitsschwerpunkte / Mitarbeiterqualifikationen: Hier haben Sie die Moglichkeit, die
Mafinahme bzw. die entsprechenden Leistungen genauer zu beschreiben (max. 250 Zeichen).

- Nur fiir Energieaudits: Standards: Anbieter von Energieaudits miissen gemafR EDL-G in unabhingiger Weise beraten,
d.h. die Beratungsleistung muss nach einheitlichen und vorgegebenen Regeln erbracht werden. Tragen Sie hier die
entsprechenden Regeln ein wie z.B. die Vorgaben der Energieeinsparverordnung an die Erstellung eines
Energieausweises, die Regeln des BAFA-Forderprogramms zur Energiesparberatung in Wohngebéduden vor Ort oder
Normungsregeln fiir Audits (z.B. ISO 19011, DIN-Normen, CEN-Normen).(max. 150 Zeichen)

- Anzahl der durchfiihrenden Mitarbeiter: Bitte die Zahl der Mitarbeiter eintragen, die die Mafinahme durchfiihrt.
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- Angebot seit: Tragen Sie hier das Jahr ein, seit dem die Leistung durch die Firma angeboten wird

- Anzahl der abgeschlossenen Projekte (im Vorjahr): Geben Sie hier die Anzahl der im Vorjahr abgeschlossenen
Projekte an.

- Adressierter Sektor: Wihlen Sie aus der Liste die Sektoren bzw. Untersektoren aus, fiir die die entsprechende
MafRnahme angeboten wird. Um mehrere Sektoren aus der Liste auszuwéhlen, halten Sie beim Markieren die Strg-
Taste gedriickt. Sollte ein adressierter Sektor fehlen, wihlen Sie bitte in der Liste ,,Sonstiges“ und tragen Sie den Sektor
in dem Textfeld ein.

- Anwendungsbereiche: Wihlen Sie aus der Liste die Anwendungsbereiche aus, auf die sich die entsprechende
Mafnahme bezieht. Um mehrere Anwendungsbereiche aus der Liste auszuwihlen, halten Sie beim Markieren die Strg-
Taste gedriickt. Sollte ein Anwendungsbereich fehlen, wihlen Sie bitte in der Liste ,,Sonstiges” und tragen Sie den
Sektor in dem Textfeld ein.

- Ansprechpartner: Geben Sie hier die Kontaktdaten des Ansprechpartners fiir die Maf3nahme ein.

- Referenzprojekte: Hier haben Sie die Moglichkeit bis zu 10 Projekte aus den letzten 3 Jahren als Referenzen
einzutragen.

z

Wenn Sie Referenz-Projekte angeben méochten, dann wihlen Sie “ und es wird eine Erfassungszeile eingeblendet.

)

Zur Eintragung weiterer Referenz-Projekte konnen Sie die Tabelle tiber ¥ um jeweils eine weitere Zeile erginzen -
zum Loschen einer Zeile ® wihlen

Referenz Projekte

Kunde Abschluss Ort
Datum

Wenn die Daten vollstindig ausgefiillt sind, wihlen Sie die Schaltfliche ,ibernehmen® und das Fenster wird
geschlossen.

Zur Eintragung weiterer Energieeffizienzmafinahmen wiederholen Sie diesen Vorgang.
Die bereits erfassten Energieeffizienzmafinahmen werden in Form einer Liste angezeigt.

[E] Energieeffizienzmafnahmen

Tragen Sie hier die angebotenen Energieeffizienzmalnahmen {d.h. Energiedienstieistungen, Energieaudits und sonstige
Energieeffizienzmalnahmen) ein.

1 Meuer Eintrag '

Aktion Eingetragene MaBnahme Anwendungsbereich
'Andern ‘ | Contracting Gehaudehille
‘Lﬁjrﬂ ] Heizung

|Andem ] I 4 |Thermografie Gebaudehiille
|Lﬁschen I

lAndem ! U Luftdichtigkeitsprifungen / Blower-Door-Test Gehaudehille
|Laschen ]

Zum Andern eingetragener EnergieeffizienzmafRnahmen in der Zeile der entsprechenden MaRnahme die Schaltfliche
»indern“ wihlen, die Anderung durchfithren und die Daten iibernehmen.

Zum Andern der Reihenfolge der eingetragenen Energieeffizienzmafinahmen (diese entspricht der Reihenfolge in dem
veroffentlichten Anbieterprofil) auf die griinen Pfeile klicken.
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Uber I wird die EnergieeffizienzmafRnahme auf die nichst hohere Position verschoben, iber 4 auf die nichste
darunter liegende Position.

3.2.3. Eingabe der Angebotsregion

Die Erfassung der Angebotsregion erfolgt in dem Abschnitt , Tatigkeitsregion“. Zum Einblenden des Abschnitts, klicken
Sie bitte auf die Uberschrift , Titigkeitsumkreise*.

Sie haben hier die Moglichkeit die Option ,,Deutschlandweites Angebot” auszuwéhlen oder aber 5 Postleitzahlen mit
Umkreisen von 15 bis 200 km anzugeben.

Tatigkeitsumkreise

Geben Sie hier an, in welchen Regionen die Energieeffizienzmalnahmen {d.h. Energiedienstleistungen, Energieaudits und sonstige
Energieeffizienzrnalnahmen) angeboten werden, Wahlen Sie dazu "Neue Angebotsregion eingeben und tragen Sie bis zu funf
PLZ-Gebiete sowie den Umkreisradius ein, in denen die Energieeffizienzmalnahmen angeboten werden. Sofern die
Energieeffizienzrnalnahmen deutschlandweit angeboten werden, markieren Sie bitte nur das Feld "Deutschlandweit: tatig",
Deutschlandweit tatig: [~

MNeuer Umkreis

Aktion Postleitzahl/Ort Umkreisradius (km)

‘ Speichern ‘

- Bieten Sie deutschlandweit an, klicken Sie bitte einfach in das Feld hinter ,Deutschlandweit tatig"
- Fiir die Eingabe von Postleitzahlengebieten wihlen Sie bitte die Schaltfliche ,Neuer Umkreis“, geben Sie die PLZ sowie
den Umkreis ein und beenden Sie die Eingabe tiber die Schaltfliache ,speichern®.

Neuer Umkreis |z|

Bitte geben Sie die Postletzahl ein:

Postleitzahl:

‘ Weiter ‘

Abbruch

Neuer Umkreis (x|

Bitte geben Sie den Umkreis an, in welchem Sie tétig sind.

Postleitzahl: 85780
Ort: Eschborn, Taunus ;I

Umkreisradius: | iv|
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Die bereits erfassten Tatigkeitsumkreise werden in Form einer Liste angezeigt.

[E] Tatigkeitsumkreise

Geben Sie hier an, in welchen Regionen die Energieeffizienzmalnahmen (d.h. Energiedienstleistungen, Energieaudits und sonstige
Energieeffizienzrnalnahmen) angeboten werden. Wahlen Sie dazu "Neue Angebotsregion eingeben” und tragen Sie bis zu flnf
PLZ-Gebiete sowie den Umkreisradius ein, in denen die Energieeffizienzmalnahmen angeboten werden. Sofern die
Energieeffizienzralnahmen deutschlandweit angeboten werden, markieren Sie bitte nur das Feld "Deutschlandweit tatig".
Deutschlandweit tatig: [~

‘ Neuer Umkreis ’

Aktion Postleitzahl/Ort Umkreisradius (km)
‘Lﬁschen[ 65760 Eschborn, Taunus 50km
‘ Speichern ‘
Hinweis:

Beachten Sie bitte, dass von den hier vorgenommenen Eintragungen abhingt, in welchen Postleitzahlen Sie im
Rahmen der Suchfunktion durch Endkunden gefunden werden.

3.2.4. Abgabe der Personlichen Erklarung

Damit Ihr Firmenprofil von der BfEE freigegeben wird, miissen Sie eine unterzeichnete Personliche Erklirung an die
BfEE senden. Die Personliche Erklarung finden Sie in dem Mentipunkt ,BfEE” - ,Firmendaten®. Wihlen Sie hier in die
Schaltfliche "Personliche Erkldrung & initiales Firmenprofil (pdf)". Die Personliche Erklarung wird als separates pdf-
Dokument ge6ffnet. Drucken Sie dieses Dokument aus und senden Sie die Personliche Erkliarung (die ersten beiden
Seiten) unterschrieben an die im Dokument genannte Adresse.

Nach Eingang dieser Erklarung bei der BfEE erfolgt die Priifung und Freigabe Ihres Profils. Falls vor der Freigabe noch
Anderungen notwendig sind, werden Sie von der BfEE per E-Mail und in Threm Anbieter-Portal dariiber informiert.
Sobald Anderungen vorgenommen wurden, erfolgt eine erneute Priifung und Freigabe. Dies gilt auch fiir andere
Anderungen, die Sie ggf. im Laufe der Zeit vornehmen. Jede Anderung wird durch die BfEE gepriift, bevor sie
freigeschaltet wird.

Firmendaten { 1)

Status: || [Persénliche Erklarung & initiales Firmenprofil (pdf |
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* Bundesamt
& fir Wirtschaft und
Ausfuhrkontrolle BUNDGSSTEFIhL;
ENERGIE
EFFIZIENZ

—

T e A b0

Bundesamt for Wintschaft und Ausfubrkontrolie
Referat 421
65754 Eschborn

Personliche Erklarung des Anbieters

Ich versichere, dass mir die derzeit goltigen Aligemeinen Bastimmungen zur Nutzung der BFEE Anbieterliste und
die Datenschutzbestimmungen bekannt sind und ich diese akzeptiere. Ich stelle sicher, dass beide Dokumente
allen Nutzern aus der oban genannten Firma vor Nutzung bekannt gemache, von diesen alzeptiert und

eingehalten werden.
Ich versichere dass die oben genannte Firma alle igen E erfullt und dieses
nachweisen kann Dh:

Die oben genannte Firma ist Anbieter von E iedi i E i its oder anderen

EnergieeffizierzmaBnahmen gemaB EDL-G, die sich an Endkunden richten.
Die oben genannte Firma erfollt das Kriterium dar Zuverlassigkeit, dh. sie
- befindet sich nich in der Liquidation,
hat nicht nachweislich schwearn Verfrhlunnen (7 R Retnin Tinterschiamnn 1daindenfalsrhonal

Neben der Personlichen Erklarung finden Sie hier auch eine Zusammenfassung Ihres aktuelles Firmenprofils. Bitte
speichern Sie dieses Dokument ab bzw. drucken Sie es aus. Es ist Teil der Dokumentation Ihrer Dateneingaben geméif
der Dokumentationspflicht It. den Allgemeinen Bestimmungen zur Nutzung der BfEE Anbieterliste.

Firmenprofil :

Testfima

Teststralle 3

12345 Berlin
Deutschland
www.testirma.de
0122456789
01223456780
info@testfirma.de

Branche : Testbranche

Fachwerbande : Test 1, Test 2, Test 3,
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3.3. Anderung des Anbieterprofils

Die Eingaben im Anbieterprofil kénnen Sie jederzeit andern. Bitte beachten Sie dabei, dass alle Anderungen durch die
BfEE freigegeben werden miissen. Wir empfehlen daher Anderungen méglichst gesammelt und zeitnah vorzunehmen.

Ferner weisen wir darauf hin, dass Sie alle Datendnderungen gemaéf den allgemeinen Nutzungsbedingungen
dokumentieren miissen. Wihlen Sie hierzu im Mentipunkt ,,BfEE“ - ,Firmendaten“ in dem Abschnitt Status die
Schaltflache "Gedndertes Firmenprofil (pdf)". Das Firmenprofil wird als separates pdf-Dokument ge6ffnet. Speichern Sie
dieses Dokument ab bzw. drucken Sie es aus.

Firmendaten (1)

Originaldatensatz: « | Originaldatensatz Deaktivieren | |vertffientlichtes Firmenprofil (pdf) |

Status: E,' |Geéndenes Firmengrofil (pl:h‘)|

Die hier angezeigten Daten stellen eine verandere Kopie der Daten im Internet dar.

3.3.1. Anderung der Firmendaten

Eine Anderung der Firmendaten kann nur von dem Benutzer vorgenommen werden, der im Rahmen des
Registrierungsverfahrens angegeben wurde.

Zum Andern der Firmendaten wihlen Sie in dem Menii unter ,Mandanten und Benutzer” den Unterpunkt
,Mandanten“ und hier die Sachaltflache ,andern“.

Mandanten und Benutzer Ernst Mustermann i Mandant: Testfirma | Abmelden |
Mandanten
Mandanten
Benutzer
Eigene Benutzerdaten | 7 Filter aktivieren ‘
BfEE - - -
Aktion Name Adresse Telefon / Fax E-Mail / Webseite
Firmendaten dndern | Testfirma Teststrafe 3 0123456789 info@testfirma.de
|Benu1T \ 12345 Berlin 0123456780 )
— wwwy testfirma.de

Deutschland

|Dokumerte... |
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In dieser Datenmaske kénnen Sie die entsprechenden Anderungen vornehmen. Wihlen Sie anschlieRend die
Schaltflache ,speichern“ um die geinderten Daten zu tibernehmen.

Mandant indern |E]
Prafix: * test
Name: ™ Testfirma
Strafle: Teststrale 3
Plz/Ort: 12345 Berlin Deutschland ;]
Telefon: 01234567589
Fax: 0123456730
E-Mail: * info@testfirma.de
Webseite: wwwy testfirma.de
Geheimnis: * Test

Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

| Speichern || Abbruch ‘

3.3.2. Eintragung weiterer EnergieeffizienzmalRnahmen
Siehe 3.2.2

3.3.3. Andern eingetragener Energieeffizienzmafnahmen

Zum Andern eingetragener Energieeffizienzmafinahmen in der Zeile der entsprechenden MafRnahme die Aktion
|Endarn |

| Ubernehmen

wihlen, die Anderung durchfiihren und Daten

Energieeffizienzmafnahmen

Tragen Sie hier die angebotenen Energieeffizienzmalnahmen (d.h. Energiedienstleistungen, Energieaudits und sonstige

Energieeffizienzmalnahmen) ein.

‘ Meuer Eintrag ’

Aktion Eingetragene MaRnahme Anwendungsbereich
< | | Contracting Gebaudehiille

‘Lﬁschen | Heizung

‘Andem | ] 4 Thermografie Gehaudehille

‘Lﬁschen ‘

‘Andern \ U Luftdichtigkeitsprifungen / Blower-Door-Test Gebaudehille

|Lﬁschen |

3.3.4. Loschen eingetragener EnergieeffizienzmaBnahmen

Zum Loschen einer eingetragenen Energieeffizienzmafdinahme wihlen Sie die Schaltfliache ,l6schen® und bestétigen Sie
die Loschung in dem Dialogfeld ,Mdchten Sie wirklich den Eintrag 16schen?” mit ,Ja“.



Gesamtanleitung zum Anbieter-Portal 20

Energieeffizienzmafnahmen

Tragen Sie hier die angebotenen Energieeffizienzmalnahmen {d.h. Energiedienstieistungen, Energieaudits und sonstige
EnergieeffizienzmalRnahmen) ein.
‘ MNeuer Eintrag ’
Aktion Eingetragene MaRnahme Anwendungsbereich
[anden | i Contracting Gebaudehlle

dhr Heizun

(\ Lischen | g

‘Jf\ndern | ! Thermografie Gebaudehiille
‘Lﬁschen
Andemn | H Luftdichtigkeitsprifungen § Blower-Door-Test Gehaudehille
|Loschen |

Léschen

Mochten Sie wirklich den Eintrag l6schen?

3.3.5. Andern der Reihenfolge der eingetragenen EnergieeffizienzmaRnahmen

Zum Andern der Reihenfolge der eingetragenen EnergieeffizienzmafRnahmen (diese entspricht der Reihenfolge in dem
veroffentlichten Anbieterprofil) auf die griinen Pfeile klicken.

Uber I wird die EnergieeffizienzmafRnahme auf die ndchst hohere Position verschoben, {iber ¢ auf die nachste
darunter liegende Position.

EnergieeffizienzmaRnahmen

Tragen Sie hier die angebotenen Energieeffizienzmalnahmen {d.h. Energiedienstieistungen, Energieaudits und sonstige
Energieeffizienzmalnahmen) ein.

‘ MNeuer Eintrag ’

Aktion Eingetragene MaBnahme Anwendungsbereich
‘ﬁ«ndern ’ i Contracting Gehaudehille
|Loschen | Heizung

‘Andern ’ I 4 |Thermografie Gebaudehiille
‘Lﬁschen

[Angem | i Luftdichtigkeitsprifungen / Blower-Door-Test Gebaudehillle
|Lﬁschen |
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3.3.6. Deaktivierung des Anbieterprofils

Sie haben die Moglichkeit, [hr Anbieterprofil zu deaktivieren, d.h. das Anbieterprofil wird dann nicht mehr 6ffentlich
angezeigt. Wihlen Sie dazu die Schaltflache ,Originaldatensatz deaktivieren®. Ihre Daten gehen dabei aber nicht
verloren.

Firmendaten { )

Originaldatensatz: « | Originaldatensatz Deaktivieren | |Pdf|

Um das Anbieterprofil zu einem spéteren Zeitpunkt wieder zu aktivieren, d.h. zu veroffentlichen, wihlen Sie die
Schaltflache ,Originaldatensatz aktivieren®.

Firmendaten (1)

Originaldatensatz: (-} | Originaldatensatz Aktivieren | [f_d_f|

3.3.7. Loschung des Anbieterprofils

Soll das gesamte Anbieterprofil dauerhaft geléscht werden sollen, wenden Sie sich bitte an die Bundesstelle fiir
Energieeffizienz.

4. Benutzerverwaltung

Die Benutzerverwaltung befindet sich unter dem Mentipunkt ,,Benutzer®.

Mandanten und Benutzer Ermst Mustermann i Mandant: Testfirma | Abmelden

Mandanten = o
. :’ Benutzer fiir Mandant: Testfirma
enutzer

Eigene Benutzerdaten [ W Filter aktivieren | |8 Neu| [4s Zuriick zu Mandanten |
BfEE

Firmendaten

Andern test. mustermann Herr Dr. Ernst Mustermann

Rollen &ndern

Pa

4.1. Anlage neuer Benutzer

Neue Benutzer konnen iiber die Schaltfliche ,,Neu“ angelegt werden.

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

| 7 Filter aktivieren | |& Neu| |€ Zurickzu Mandanten |

Es 6ffnet sich dann ein Fenster, in dem die Angaben fiir neue Benutzer eingetragen werden konnen. Fiir diese Benutzer
ist kein weiterer Freigabeprozess durch das BAFA notwendig.
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Neuen Benutzer anlegen

Kennung: *

Passwort: *

Passwort wiederholen: *
Vorname:*

Telefon: *

Fax:

E-Mail: *

test

Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

Nachname:*

Dieser Benutzer hat noch keine Rollen. Bitte weisen Sie ihm in einem nachsten Schritt die entsprechenden Rollen zu.

' Speichern H Abbruch

Nach Eintragung der Daten (Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet), die Daten speichern.

Mandanten und Benutzer

Eigene Benutzerdaten

BfEE

Firmendaten

Benutzer fiir Mandant: Testfirma

Ernst Mustermann / Mandant: Testfirma | Abmelden

' TER N

[\ Filter aktivieren | (& Neul [ zurickzu MandantenJ

Benutzer [Gschen

Rollen &ndern

Passwort éndern

Aktion || Kennung Name
Andern test.musterfrau Frau Maria Musterfrau
Rollen &ndern i
ACHTUNG: Dem Benutzer wurden noch keine Rollen
Passwvort &ndern Zugewiesen.

ermann

Im néchsten Schritt miissen dem neuen Benutzer sein Rollen (d.h. Nutzungsrechte) zugewiesen werden, damit er
Zugang zum Portal erhilt und entsprechend seiner zugewiesenen Rolle agieren kann.

Rollen zuordnen

x]

vorhandene Rollen

Benutzer-Administration
BfEE-Benutzer
Login

zugeordnete Rollen

.:j l ¢ Rollen entfernen

=l

1ROIlen hinzufigen = |

&l

=l

1 Speichern || Abbruch I
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— Login und BfEE-Benutzer: diese Rollen miissen dem Benutzer zugwiesen werden, damit er Zugang zum Anbieter-
Portal hat und die Angaben unter Firmendaten dndern kann.

— Benutzer-Administrator: mit dieser Rolle erhélt der Benutzer das Recht weitere Benutzer anzulegen und die
Benutzerdaten zu pflegen

Bitte beachten Sie: Im Rahmen dieses Eintragungsprozesses werden keine automatisierten E-Mails an den neuen
Benutzer versendet. Die Kommunikation und Betreuung dieser Benutzer liegt in der Verantwortung des Benutzer-
Administrators. D.h. haben diese Benutzer ihr Passwort vergessen, wenden sie sich an dem im Firmenprofil genannten
Benutzer-Administrator.

4.2. Benutzerdaten dndern

Zum Andern der Benutzerdaten die Schaltfliche ,indern“ wihlen. Die entsprechende Datenmaske wird gedffnet und
die Anderungen kénnen vorgenommen werden.

Mandanten und Benutzer Ernst Mustermann / Mandant Testfirma | Abmelden

Mandanten ..
' Benutzer fiir Mandant: Testfirma
Benutzer

Eigene Benutzerdaten

[~ Filter deaktivieren |: | & Neu| |¢s Zurickzu Mandanten

3] BfEE i o)
Filter: \ Filtern ! Vemvenden Sie * (Stern) als Platzhalter fiir mehrere Zeichen

Firmendaten Aktion I] Kennung Name

test musterfrau Frau Maria Musterfrau

|&ndern |

Rollen éndern
I—! ACHTUHNG: Dem Benutzer wurden noch keine Rollen

|Passwort andern | ||zugewiesen.

[Elenulzer loschen ]

test. mustermann Herr Dr. Ernst
- Mustermann
Rollen andern

Passwort andern

Benutzer indern (%
Kennung: * test .mustermann

Vorname: * Her ~| or ~| Emst Nachname: * Mustermann

Telefon:* 0123456789

Fax: 0123456780

E-Mail: * tina flebbe@bafa bund.de

Pflichtfelder sind mit einem * markiert.

Dieser Benutzer hat noch keine Rollen. Bitte weisen Sie ihm in einem nachsten Schritt die entsprechenden Rollen zu.

‘ Speichern ” Abbruch ’

Nach Anderung der Daten (Pflichtfelder sind mit * gekennzeichnet) die neuen Daten speichern.
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4.3. Rollen der Benutzer andern

Um die Rollen eines Benutzers zu dndern, wihlen Sie die Schaltfliche ,Rollen 4andern®. Sie haben dann die Moglichkeit,
Rollen hinzuzufiigen oder zu entfernen. Die Rolle des Mandanten-Administrator (die automatisch der Person
zugewiesen wird, die im Rahmen des Registrierungsvorgangs angegeben wurde und die damit auch das Recht hat
Firmendaten zu dndern) kann nur durch die BfEE geindert werden. Bei Anderungsbedarf wenden Sie sich daher bitte an
die BfEE.

Rollen zuordnen (]|
vorhandene Rollen zugeordnete Rollen
Benutzer-Administration
:-J] ' ¢=Rollen entfernen ’ ! BiEE-Benutzer _:J
' Login

Mandant-Administration
Rollen hinzufligen =

o

[

; Speichern H Abbruch 1

Waihlen Sie anschlieffend die Schaltflache ,,speichern®.

4.4, Passwort fiir einen Benutzer dndern

Hat ein Benutzer sein Passwort vergessen, kann der Benutzer-Administrator tiber die Schaltflache ,Passwort andern®
ein neues Passwort eingeben. AnschlieRRend zur Ubernahme der Anderung die Eingabe speichern.

Passwort dndern )El

MNeues Passwort:
Neues Passwort wiederholen:

‘Speichern] |Abbruch |

4.5. Benutzer loschen

Soll ein Benutzer aus dem Anbieter-Portal geloscht werden, die Schaltfliche ,Benutzer 16schen” wihlen
und die Léschung bestitigen.

Benutzer loschen

Machten Sie diesen Benutzer wirklich endgittig 16schen?
Beachten, dass dabei jegliche Yerweise auf diesen Benutzer
unwiederbringlich geléscht werden!
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